Pielikums

APSTIPRINĀTS

ar LU 22.03.2016.  

rīkojumu Nr. 1 /138
LU PĒTNIECĪBAS PROJEKTU ĪSTENOŠANAS KĀRTĪBA

1. Latvijas Universitātes pētniecības projektu mērķi 

1.1. Veicināt zinātnisko darbību Latvijas Universitātē (turpmāk tekstā – LU).
1.2. Veikt pētījumus LU Pētniecības programmā 2015.-2020. gadam definētajās tēmās.
1.3. Veicināt mācībspēku iesaisti zinātniskajā darbībā, it īpaši ar studijām saistīto pētniecību.
1.4. Nodrošināt LU personāla zinātniskās darbības uzskaiti.
1.5. Sekmēt starpdisciplinārus pētījumus, veidojot konsolidētus projektus (pētījumu programmas).
1.6. Veicināt zinātnisko sadarbību starp LU institūtiem, fakultātēm un LU aģentūrām.
1.7. Iesaistīt studentus, doktorantus un jaunos zinātniekus LU atbalstītu pētījumu programmās. 

1.8. Atjaunot personālu, atbalstot doktora darbu pabeigšanu un jaunu zinātnisko grupu izveidošanu.
1.9. Radīt zināšanu ietilpīgus produktus ar augstu pievienoto vērtību.

2. LU pētniecības projektu veidi

2.1. Atklātas atlases konkursā izvēlēti projekti, kurus finansē no valsts budžeta sadaļas zinātniskās darbības nodrošināšanai augstskolās vai no zinātniskās institūcijas darbības uzturēšanas bāzes finansējuma daļas.  
2.2. Ierobežotas atlases konkursā izvēlēti projekti LU vadības noteiktās prioritārās tēmās, kurus finansē no zinātniskās institūcijas darbības uzturēšanas bāzes finansējuma un snieguma finansējuma daļas vai LU koplietošanas budžeta.
2.3. Ierobežotas atlases projekti LU struktūrvienību domes vai zinātniskās padomes noteiktās prioritārās tēmās, kurus finansē no struktūrvienību budžeta.
2.4. Ar studiju procesu saistītie projekti par LU struktūrvienību vadības apstiprinātām tēmām, kas nepieciešami studiju programmu attīstībai un kurus finansē no struktūrvienību budžeta.
3. LU pētniecības projektu izpildes periods
3.1. Kārtības 2.1., 2.2. un 2.3. punktā minēto projektu maksimālais izpildes laiks ir trīs gadi.
3.2. Kārtības 2.4. punktā minēto projektu maksimālais izpildes termiņš ir seši gadi.
3.3. Ja 2.1., 2.2. un 2.3. punktā minēto projektu izpildes laiks ir vairāk nekā viens gads, tad projekta vadītājs atbilstoši jau apstiprināta projekta plānam divas nedēļas pirms kārtējā pārskata perioda beigām iesniedz pieteikumu projekta turpināšanai nākamajā budžeta gadā, izmantojot 1. un 2. pielikumā pievienoto veidlapu.

3.4. Ja 2.4. punktā minētajiem projektiem izpildes laiks ir vairāk nekā viens gads, tie tiek turpināti katru kārtējo gadu līdz projekta beigām bez īpaša pieteikuma.
4. LU pētniecības projektu izsludināšana
4.1. Atklātas atlases konkursus izsludina LU vadība, ievērojot donora noteiktās tematiskās prioritātes. 
4.2. Ierobežotas atlases konkursus izsludina LU vadība vai LU struktūrvienību vadība prioritārajās pētniecības tēmās atbilstoši LU Pētniecības programmā 2015.-2020.gadam definētajām zinātņu nozaru grupu izcilības jomām un kuru izpildei LU rīcībā ir nepieciešamie resursi, t.sk. pieredzējis zinātniskais personāls.
4.3. Gan ierobežotas, gan atklātas atlases konkursus izsludina pēc kārtējā LU budžeta apstiprināšanas, nodrošinot vismaz divas nedēļas laika kvalitatīvai projektu pieteikumu sagatavošanai un izvērtēšanai, kā arī ņemot vērā LU budžeta prognozē noteiktos finanšu limitus.
4.4. Ar studiju procesu saistīto projektu tēmu pieteikumu iesniegšanas termiņu izsludina struktūrvienību vadība, plānojot studiju procesu un nodrošinot, ka visi struktūrvienībā īstenotie studiju virzieni tiek atbalstīti zinātniskajā darbībā.

4.5. Konkursu prioritāšu noteikšanā tiek izmantotas konsultācijas ar LU nozaru zinātņu padomēm.
5. Projektu pieteikšana

5.1. Projekts tiek plānots tā, lai, to īstenojot, būtu iegūstams konkrēts, izmērāms, starptautiskajā zinātniskajā apritē, inovāciju darbībā vai LU akadēmiskajā dzīvē nozīmīgs rezultāts, piemēram, zinātniskie raksti, kas publicēti starptautiski citējamās zinātniskajās datubāzēs reģistrētajos žurnālos, aizklāti recenzēts rakstu krājums vai monogrāfija, datubāzes un katalogi, patents, tehnoloģija, jaunas zinātnieku grupas izveide u. c. 

5.2. Projektu var pieteikt un vadīt LU personāla pārstāvis, kuram ir doktora zinātniskais grāds. 
5.3. Kārtības 2.1. punktā minētos projekta pieteikumus sagatavo, izmantojot 1., 2., 3. un 4. pielikumā norādītās veidlapas, un tos iesniedz LU Zinātniskās darbības un projektu departamentā (turpmāk – ZDPD) elektroniski, kā arī divos eksemplāros papīra formātā. Pirms iesniegšanas projekta pieteikums jāparaksta pamatstruktūrvienības vadītājam. Ja pamatstruktūrvienības vadītājs neatbalsta projekta īstenošanu, viņš nedēļas laikā sniedz rakstisku atbildi projekta iesniedzējam ar kopiju ZDPD, kas motivē atteikuma iemeslu, ko ZDPD pievieno projektam, nosūtot to tālākai izvērtēšanai.

5.4. Kārtības 2.2. punktā minētos projekta pieteikumus sagatavo, izmantojot 1., 2., 3. un 4. pielikumā norādītās veidlapas, un tos iesniedz ZDPD elektroniski, kā arī divos eksemplāros papīra formātā. 

5.5. Kārtības 2.3. un 2.4. punktā minētos projekta pieteikumus sagatavo, izmantojot 1., 2., 3. un 4. pielikumā norādītās veidlapas, un tos iesniedz atbilstošajā struktūrvienībā norīkotajai personai elektroniski, kā arī divos eksemplāros papīra formātā.

5.6. Projekta pieteikumu iesniedz latviešu valodā un norādītajās sadaļās – angļu valodā. 

5.7. Projektu pieteikumu saturs netiek izpausts personām, kuras nav iesaistītas projekta reģistrēšanā vai vērtēšanā.

5.8. Par projekta pieteikumā uzrādīto datu pareizību ir atbildīgs projekta pieteicējs.

5.9. Projekta pieteicējs konkursa paziņojumā noteiktajā termiņā iesniedz projekta pieteikumu pamatstruktūrvienībā tās vadītāja norīkotai personai. 

6. Atklātas atlases projektu konkursa pieteikumu vērtēšana

6.1. Kārtības 2.1. punktā minētos projektu pieteikumus vērtē ar LU rīkojumu izveidota projektu vērtēšanas komisija (turpmāk – Komisija). Komisija tiek izveidota uz vienu gadu.

6.2. Attiecīgās jomas prorektors sadarbībā ar Latvijas Zinātnes padomi pieaicina Komisijas darbā zinātnes un tautsaimniecības nozaru ekspertus atbilstoši vērtējamo projektu tematikai.

6.3. Eksperti nedrīkst nonākt interešu konflikta situācijā attiecībā pret vērtējamajiem projektiem. Ekspertu atzinumiem ir ieteikuma raksturs.

6.4. Eksperti vērtē projektu pieteikumus atbilstoši Latvijas Republikas Ministru kabineta noteikumiem par fundamentālo un lietišķo pētījumu projektu izvērtēšanas, finansēšanas un administrēšanas kārtību, kā arī sastāda atbalstāmo un noraidāmo projektu sarakstus, sarindojot atbalstāmo projektu pieteikumus prioritārā secībā.

6.5. Ekspertu darba samaksai un kopējo LU projektu īstenošanai nepieciešamo administratīvo izdevumu segšanai paredz 4% no visu atklātas atlases konkursa projektu kopējā finansējuma.

6.6. Piecu darbdienu laikā pēc visu ekspertu atzinumu saņemšanas Komisijas priekšsēdētājs sasauc Komisijas sēdi, kurā pieņem lēmumu par ekspertu atbalstīto projektu pieteikumu finansēšanu, ņemot vērā:

6.6.1. LU attīstības stratēģiju;

6.6.2. līdzsvarotu zinātnes nozaru attīstības intereses;

6.6.3. zinātniskās darbības attīstībai pieejamo līdzekļu apmēru.

6.7. Komisijas sēde ir lemttiesīga, ja tajā piedalās vismaz puse no Komisijas sastāva, sēdes protokolē Komisijas sekretārs. Komisija pieņem lēmumus, atklāti balsojot. Ja balsu sadalījums ir vienlīdzīgs, izšķiroša ir Komisijas priekšsēdētāja balss. 

6.8. Komisijas lēmumu izsūtīšanu atbildīgajām struktūrvienībām, kā arī Komisijas darbu tehniski nodrošina ZDPD. 

7. Ierobežotas atlases projektu konkursa pieteikumu vērtēšana 
7.1. Kārtības 2.2. punktā minēto ierobežotas atlases konkursa pieteikumu vērtēšanu organizē ZDPD sadarbībā ar LU nozaru zinātņu padomēm, ja nepieciešams, pieaicinot projektu vērtēšanā zinātnes un tautsaimniecības nozaru ekspertus atbilstoši vērtējamo projektu tematikai. 
7.2. Kārtības 2.3. punktā minēto ierobežotas atlases konkursa pieteikumu vērtēšanu organizē LU struktūrvienību vadība sadarbībā ar LU nozaru zinātņu padomēm, ja nepieciešams, pieaicinot projektu vērtēšanā zinātnes un tautsaimniecības nozaru ekspertus atbilstoši vērtējamo projektu tematikai. 

7.3. Pēc projektu pieteikumu izvērtēšanas un ekspertu atzinumu saņemšanas LU vadība vai LU struktūrvienību vadība pieņem lēmumu par LU nozaru zinātņu padomju un ekspertu atbalstīto projektu pieteikumu finansēšanu.
7.4. Pieņemto lēmumu kopā ar atbalstīto projektu pieteikumiem iesniedz ZDPD nedēļas laikā pēc lēmuma pieņemšanas, norādot projekta finansējuma avotu. ZDPD nodrošina lēmuma izsūtīšanu atbildīgajām struktūrvienībām.

8. Ar studiju procesu saistīto projektu pieteikumu vērtēšana

8.1. Kārtības 2.4. punktā minēto projektu pieteikumu vērtēšanu organizē fakultāšu domes, ja nepieciešams, pieaicinot projektu vērtēšanā zinātnes un tautsaimniecības nozaru ekspertus atbilstoši vērtējamo projektu tematikai.

8.2. Pēc projektu pieteikumu izvērtēšanas un ekspertu atzinumu saņemšanas fakultātes dome pieņem lēmumu par akceptu ekspertu atbalstīto projektu pieteikumiem, ņemot vērā:

8.2.1. LU un fakultātes attīstības stratēģiju;

8.2.2. projekta atbilstību izvirzītajiem pētījuma mērķiem;

8.2.3. LU noteikto, studiju vietas finansējumam proporcionālo pamatbudžeta finansējuma apjomu studiju programmās.

8.3. Lēmumu par projektu tēmu apstiprināšanu un ieteikumu finansēšanai pieņem fakultātes dome. Šis lēmums ir pamats noteikta stundu skaita iekļaušanai LU akadēmiskā personāla (profesora, asociētā profesora, docenta, lektora vai asistenta, turpmāk visi kopā – pasniedzēji) individuālā akadēmiskā darba slodzes plānā, ja pasniedzējs ir iekļauts projekta izpildītāju sarakstā. 

8.4. Pieņemto lēmumu kopā ar atbalstīto projektu pieteikumiem iesniedz LU Studiju departamentā (turpmāk – STD) nedēļas laikā pēc lēmuma pieņemšanas. STD nodrošina lēmuma izsūtīšanu atbildīgajām struktūrvienībām un iesniedz projektu pieteikumus reģistrēšanai ZDPD.

9. Projekta izpildes kārtība

9.1. Atbalstītie projekti tiek reģistrēti LU noteiktajā kārtībā un tiem tiek piešķirti LU reģistrācijas numuri. 

9.2. Katrs atbalstītā projekta vadītājs papildus ZDPD iesniedz aizpildītu projekta klasifikācijas veidlapu (apstiprināta ar LU 28.04.2010. rīkojumu Nr. 1/114) vienā eksemplārā un aizpildītu līguma par projekta veikšanu LU veidlapu divos eksemplāros. Attiecīgās jomas prorektors slēdz līgumu ar projekta vadītāju par projekta izpildi LU.

9.3. Projekta izpildē iesaistītie darbinieki slēdz darba līgumus ar LU vai veic darba līguma grozījumus esošā darba līguma ietvaros. 

9.4. LU Finanšu un uzskaites departaments LU noteiktajā kārtībā piešķir projektiem finanšu reģistrācijas kodus un saskaņo projektu tāmes LUIS.

9.5. Projekta vadītājs ir atbildīgs par:

9.5.1. projekta mērķu sasniegšanu un uzdevumu izpildi;

9.5.2. akadēmiskās ētikas normu ievērošanu projekta izpildes gaitā;

9.5.3. dokumentācijas un izpildītāju darba līgumu sagatavošanu;

9.5.4. projekta pārskatu sagatavošanu un iesniegšanu;

9.5.5. savlaicīgu un projekta tāmei atbilstošu līdzekļu izlietojumu, saskaņojot to ar attiecīgās LU pamatstruktūrvienības izpilddirektoru.

9.6. Pamatstruktūrvienības izpilddirektors vai tās vadītājs:

9.6.1. LU noteiktajā kārtībā ievada un apstiprina LU Informatīvajā sistēmā (LUIS) projekta vadītāja sastādīto finansējuma tāmi, kā arī tās izmaiņas;

9.6.2. reģistrē projekta izpildītāju ieguldīto darba slodzi kā zinātnisko darbību.

9.7. Pamatstruktūrvienības izpilddirektors LU noteiktajā kārtībā sastāda darba līgumus un darba līgumu grozījumus LUIS. 

9.8. Projektu līdzekļu izlietojums tiek uzskaitīts LU noteiktajā kārtībā.

9.9. Projektos attaisnojamie izdevumi ir:

9.9.1. zinātniskā un zinātniski tehniskā personāla atalgojums;

9.9.2. komandējuma izdevumi;

9.9.3. zinātniskās darbības kārtējie izdevumi, t.sk. reaktīvu, materiālu, periodikas (arī datubāzu) iegāde, darbā izmantojamās programmatūras licenču iegāde, kā arī samaksa par pakalpojumiem;

9.9.4. zinātniskajai darbībai nepieciešamo pamatlīdzekļu iegāde, kā arī izmantojamo pamatlīdzekļu apdrošināšanas, remonta vai amortizācijas izmaksas;

9.9.5. zinātniskā darba rezultātu publicēšanas un popularizēšanas izmaksas;

9.9.6. izmaksas, kas saistītas ar zinātnisko kolekciju un datu krātuvju papildināšanu vai satura analīzi.

9.10. Kārtības 2.1. punktā minētajos projektos administratīvo un infrastruktūras izmantošanas izdevumu segšana sastāda 9% no struktūrvienībā izmantojamā projekta kopējā finansējuma, no kuriem 5% ir centralizētie atskaitījumi un 4% – struktūrvienības infrastruktūrai paredzētie atskaitījumi.

9.11. Par projekta naudu iepirktās materiālās vērtības un pakalpojumi ir LU īpašums un tiek uzskaitīti LU noteiktajā kārtībā.

10. Pārskats par projekta izpildi

10.1. Projekta vadītājs līdz katra gada 20. janvārim rakstveidā un elektroniski iesniedz iepriekšējā finanšu gadā īstenotā projekta pārskatu un projekta dalībnieku publikāciju sarakstu (5. pielikums), par projektā sagatavotajām un iesniegtajām publikācijām ziņojot brīvā formā. 2.1. un 2.2. punktā minēto projektu pārskatus iesniedz ZDPD. 2.3. un 2.4. punktā minēto projektu pārskatus iesniedz atbilstošajā struktūrvienībā norīkotajai personai, un fakultātes dome tos apkopo un apspriež, un iesniedz ZDPD. 2.4. punktā minēto projektu pārskatu kopijas ZDPD iesniedz STD.
10.2. Pārskatu par pabeigtu projektu (5. pielikums) rakstveidā un elektroniski tā vadītājs iesniedz ZDPD divu mēnešu laikā pēc projekta izpildes termiņa beigām.

10.3. Kopā ar pārskatiem par projekta izpildi vadītājs iesniedz brīvā formā sagatavotu populārzinātnisku informāciju par projekta rezultātiem (1–3 lpp. ar attēliem), kas piemērota publicēšanai LU portālā, kā arī projektā sagatavoto publikāciju kopijas.

10.4. Par projektu izpildes rezultātiem tiek ziņots gadskārtējās LU zinātniskajās konferencēs.

10.5. Projekta pārskatus periodiski vērtē atbilstošās LU nozaru zinātņu padomes un sniedz rekomendācijas LU vadībai par prioritātēm turpmākajā projektu atlasē.
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