
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

  
Latvijas Universitātes Sociālo zinātņu fakultāte 
 aicina darbā STUDIJU METODIĶI 
(pilna laika darbs uz nenoteiktu laiku) 

 

GALVENIE DARBA PIENĀKUMI: 

▪ Studiju procesa administrēšana; 
▪ Visu fakultātes studiju programmu lekciju plāna gatavošana; 
▪ Saziņa ar LU SZF Informācijas pārvaldības BSP un Sociālā darba PBSP pasniedzējiem un studējošajiem; 
▪ Darbs ar studējošo dokumentāciju; 
▪ Studējošo konsultēšana par studiju procesu; 
▪ Darbs ar informāciju, datiem un dokumentiem Latvijas Universitātes informācijas sistēmā (LUIS); 
▪ Studiju programmas lietvedības uzturēšana; 
▪ Fakultātes e-studiju vides pārzināšana un konsultāciju sniegšana pasniedzējiem. 
 

PRASĪBAS PRETENDENTIEM: 

▪ augstākā izglītība; 
▪ prasme iegūt un analizēt darbam nepieciešamo informāciju; 
▪ lietvedības zināšanas; 
▪ sadarbības, saskarsmes un komunikācijas prasmes; 
▪ rūpīga attieksme pret veicamajiem darba uzdevumiem; 
▪ augsta atbildības sajūta, prasme plānot un organizēt savu darbu; 
▪ angļu valodas zināšanas; 
▪ vēlama pieredze darbā ar LUIS sistēmu; 
▪ labas datorprasmes (MS Office); 
▪ darba uzsākšana ne vēlāk kā no 16.08.2021. 

 

PIEDĀVĀJAM: 
▪ interesantu un atbildīgu darbu; 
▪ sociālās garantijas;  
▪ veselības apdrošināšanu pēc pārbaudes laika beigām; 
▪ atsevišķu darba kabinetu;  
▪ mobilo telefonu un apmaksātus sakaru pakalpojumus; 
▪ konkurētspējīgu atalgojumu 1000 - 1180 eiro (bruto). 
 

Pieteikumu un CV ar norādi “Studiju metodiķis/-e” lūdzam sūtīt uz e-pastu szf@lu.lv  līdz  2021. gada 31. 
jūlijam. Sazināsimies ar tiem kandidātiem, kuri tiks izvirzīti atlases 2. kārtai. 
 
Latvijas Universitāte informē, ka jūsu pieteikuma dokumentos norādītie personas dati tiks apstrādāti, lai 
nodrošinātu šīs atlases konkursa norisi (leģitīmo interešu nodrošināšana) un iepriekš minētās jūsu personas datu 
apstrādes pārzinis ir Latvijas Universitāte, e-pasts: datu.specialisti@lu.lv. 
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