
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Latvijas Universitātes  
Fizikas, matemātikas un optometrijas fakultātes 
Optometrijas un redzes zinātnes nodaļa 

konkursa kārtībā aicina darbā METODIĶI (pilna laika darbs) 
 

GALVENIE DARBA PIENĀKUMI: 

▪ Studiju procesa organizēšana (nodarbību, prakšu plānošana), 
▪ saziņa ar pasniedzējiem un studējošajiem (arī ārzemju studentiem), 
▪ darbs ar studentu dokumentāciju, 
▪ studentu konsultēšana par studiju procesu, 
▪ studentu problēmsituāciju risināšana, 
▪ instrukciju, aprakstu sagatavošana studiju procesa nodrošināšanai, 
▪ studējošo uzskaite, reģistrācija un sekmju analīze, 
▪ protokolu, izrakstu, pārskatu un atskaišu un citu ar izglītības jomu saistītu dokumentu sagatavošana, 
▪ studenta ambulances pieraksta plānošana, 
▪ studentu prakses dokumentācijas sagatavošana, 
▪ komunikācija ar studentu prakses nodrošinātājiem, 
▪ noslēguma darbu komisiju plānošana, 
▪ noslēguma darbu formālā pārbaude un pieņemšana, 
▪ saziņa ar darba vadītājiem, recenzentiem un noslēguma darbu komisiju, 
▪ ikdienas komunikācija, sazinoties latviešu un angļu valodās. 

 

PRASĪBAS PRETENDENTIEM: 

▪ augstākā izglītība, 
▪ izpratne par izglītības koordinēšanas procesiem izglītības iestādē, 
▪ spēja ātri uztvert informāciju un atbilstoši reaģēt, 
▪ spēja ātri pārslēgties no viena uzdevuma uz citu, 
▪ pieredze metodiskajā darbā izglītības jomā, 
▪ prasme iegūt un analizēt darbam nepieciešamo informāciju, 
▪ labas komunikācijas un saskarsmes prasmes, 
▪ precizitāte, augsta atbildības sajūta, prasme plānot un organizēt savu darbu, 
▪ valsts valodas zināšanas C1 līmenī, 
▪ angļu valodas zināšanas B2 līmenī, 
▪ labas datorprasmes (MS Office), 
▪ sadarbspējīgs vakcinācijas pret Covid-19 vai Covid-19 pārslimošanas sertifikāts. 

*Vēlamas krievu valodas zināšanas un pieredze darbā ar LUIS sistēmu. 
 

PIEDĀVĀJAM: 
 

▪ stabilu un interesantu darbu Optometrijas un redzes zinātnes nodaļā Rīgā, Jelgavas ielā 1, 
▪ konkurētspējīgu atalgojumu EUR 1000 (bruto), 
▪ dinamisku, interesantu un atbildīgu darbu, 
▪ iespēju attīstīt un paplašināt profesionālās zināšanas, 
▪ draudzīgu un atsaucīgu kolektīvu, 
▪ mūsdienīgu darba vidi. 



 

 

 

CV un pieteikuma vēstuli ar norādi “Konkursam uz metodiķa amatu” lūdzam sūtīt LU Fizikas, 

matemātikas un optometrijas fakultātes Optometrijas un redzes zinātnes nodaļai uz e-pastu:  

gunta.krumina@lu.lv līdz 2021. gada 3. oktobrim. 

Sazināsimies ar tiem kandidātiem, kuri tiks izvirzīti atlases 2. kārtai. 

 Latvijas Universitāte informē, ka jūsu pieteikuma dokumentos norādītie personas dati tiks apstrādāti, lai 

nodrošinātu šīs atlases konkursa norisi (leģitīmo interešu nodrošināšana) un iepriekš minētās jūsu personas datu 

apstrādes pārzinis ir Latvijas Universitāte, e-pasts: datu.specialisti@lu.lv. 
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