LATVIJAS
UNIVERSITATE

Latvijas Universitates
Fizikas, matematikas un optometrijas fakultates
Optometrijas un redzes zinatnes nodala

konkursa kartiba aicina darba MIETODIK| (pilna laika darbs)

GALVENIE DARBA PIENAKUMI:

= Studiju procesa organizésana (nodarbibu, praksu planosana),

® sazina ar pasnhiedzéjiem un studéjosSajiem (ari arzemju studentiem),

= darbs ar studentu dokumentaciju,

= studentu konsultésana par studiju procesu,

= studentu problémsituaciju risinasana,

= instrukciju, aprakstu sagatavosana studiju procesa nodrosinasanai,

= studéjoSo uzskaite, registracija un sekmju analize,

= protokolu, izrakstu, parskatu un atskaiSu un citu ar izglitibas jomu saistitu dokumentu sagatavosana,
= studenta ambulances pieraksta planosana,

= studentu prakses dokumentacijas sagatavosana,

=  komunikacija ar studentu prakses nodrosinatajiem,

= nosléguma darbu komisiju planosana,

= nosléguma darbu formala parbaude un pienemsana,

® sazina ar darba vaditajiem, recenzentiem un nosléguma darbu komisiju,
= jkdienas komunikacija, sazinoties latviesu un anglu valodas.

PRASIBAS PRETENDENTIEM:
= augstaka izglitiba,
= jzpratne par izglitibas koordinéSanas procesiem izglitibas iestade,
= spéja atri uztvert informaciju un atbilstoSi reagét,
= spéja atri parslégties no viena uzdevuma uz citu,
= pieredze metodiskaja darba izglitibas joma,
= prasme iegut un analizét darbam nepiecieSamo informaciju,
= |abas komunikacijas un saskarsmes prasmes,
= precizitate, augsta atbildibas sajlta, prasme planot un organizét savu darbu,
= valsts valodas zinasanas C1 limeni,
= anglu valodas zinasanas B2 liment,
= |abas datorprasmes (MS Office),
= sadarbspéjigs vakcinacijas pret Covid-19 vai Covid-19 parslimosanas sertifikats.
*Veélamas krievu valodas zinasanas un pieredze darba ar LUIS sistému.

PIEDAVAJAM:

= stabilu un interesantu darbu Optometrijas un redzes zinatnes nodala Riga, Jelgavas iela 1,
= konkurétspéjigu atalgojumu EUR 1000 (bruto),

= dinamisku, interesantu un atbildigu darbu,

= jespéju attistit un paplasinat profesionalas zinasanas,

= draudzigu un atsaucigu kolektivu,

= mauasdienigu darba vidi.



CV un pieteikuma véstuli ar noradi “Konkursam uz metodika amatu” lGdzam sGtit LU Fizikas,
matematikas un optometrijas fakultates Optometrijas un redzes zinatnes nodalai uz e-pastu:
gunta.krumina@lu.lv lidz 2021. gada 3. oktobrim.

Sazinasimies ar tiem kandidatiem, kuri tiks izvirziti atlases 2. kartai.
Latvijas Universitate informé, ka jlsu pieteikuma dokumentos nordaditie personas dati tiks apstradati, lai
nodroSinatu $is atlases konkursa norisi (legitimo interesu nodroSinasana) un ieprieks minétds jlasu personas datu

apstrades parzinis ir Latvijas Universitate, e-pasts: datu.specialisti@|u.lv.
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