
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
Latvijas Universitātes  
Fizikas, matemātikas un optometrijas fakultāte 

aicina darbā DEKĀNA ASISTENTU/-I (pilna laika darbs) 
 

GALVENIE DARBA PIENĀKUMI: 

▪ informācijas apmaiņa un korespondence starp fakultātes darbiniekiem; 
▪ informācijas vākšana un apkopošana; 
▪ datu apkopošana, atskaišu un pārskatu sagatavošana; 
▪ dokumentu sagatavošana; 
▪ sēžu protokolēšana; 
▪ atbalsts konferenču un semināru organizēšanā. 

 

PRASĪBAS PRETENDENTIEM: 

▪ Vēlama augstākā izglītība;  
▪ Vēlama darba pieredze - 2 gadi atbilstošā jomā;  
▪ prasme iegūt un analizēt darbam nepieciešamo informāciju;  
▪ labas komunikācijas un saskarsmes prasmes;  
▪ precizitāte, augsta atbildības izjūta, prasme plānot un organizēt savu darbu;  
▪ valsts valodas zināšanas C1 līmenī;  
▪ labas angļu valodas zināšanas; 
▪ labas datorprasmes (MS Office). 

 

PIEDĀVĀJAM: 
 

▪ konkurētspējīgu atalgojumu EUR 1050 (bruto); 
▪ veselības apdrošināšanu; 
▪ dinamisku, interesantu un atbildīgu darbu;  
▪ elastīgu darba laiku;  
▪ draudzīgu kolektīvu.  
 

CV un pieteikuma vēstuli ar norādi “Dekāna asistents” lūdzam sūtīt LU Fizikas, matemātikas un 

optometrijas fakultātei uz e-pastu:  kristine.poikane@lu.lv līdz 2021. gada 20. oktobrim. 

Pateicamies par izrādīto interesi un lūdzam ievērot, ka sazināsimies ar tiem kandidātiem, kuri tiks izvirzīti 

atlases 2. kārtai. 

 

 Latvijas Universitāte informē, ka Jūsu pieteikuma dokumentos norādītie personas dati tiks apstrādāti, lai 

nodrošinātu šīs atlases konkursa norisi (leģitīmo interešu nodrošināšana) un iepriekš minētās Jūsu personas datu 

apstrādes pārzinis ir Latvijas Universitāte, e-pasts: datu.specialisti@lu.lv. 
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