LATVIJAS

UNIVERSITATE

Latvijas Universitates
Fizikas, matematikas un optometrijas fakultate

aicina darba DEKANA ASlSTENTU/-l (pilna laika darbs)

GALVENIE DARBA PIENAKUMI:

= informacijas apmaina un korespondence starp fakultates darbiniekiem;
= informacijas vaksana un apkoposana;

= datu apkoposana, atskaiSu un parskatu sagatavosana;

= dokumentu sagatavosana;

= s@é7u protokolésana;

= atbalsts konferencu un seminaru organizésana.

PRASIBAS PRETENDENTIEM:
= VEélama augstaka izglitiba;
= Veélama darba pieredze - 2 gadi atbilstosa jom3;
= prasme iegit un analizét darbam nepiecieSamo informaciju;
= |abas komunikacijas un saskarsmes prasmes;
= precizitate, augsta atbildibas izjita, prasme planot un organizét savu darbu;
= valsts valodas zinasanas C1 liment;
= |abas anglu valodas zinasanas;
= Jabas datorprasmes (MS Office).

PIEDAVAJAM:

= konkurétspéjigu atalgojumu EUR 1050 (bruto);
= veselibas apdrosinasanu;

= dinamisku, interesantu un atbildigu darbu;

= elastigu darba laiku;

= draudzigu kolektivu.

CV un pieteikuma veéstuli ar noradi “Dekana asistents” |Gdzam sttt LU Fizikas, matematikas un
optometrijas fakultatei uz e-pastu: kristine.poikane@/u.lv lidz 2021. gada 20. oktobrim.

Pateicamies par izradito interesi un lGdzam ievérot, ka sazinasimies ar tiem kandidatiem, kuri tiks izvirziti
atlases 2. kartai.

Latvijas Universitate informé, ka Jisu pieteikuma dokumentos nordaditie personas dati tiks apstradati, lai
nodrosinatu sis atlases konkursa norisi (legitimo interesSu nodrosindsana) un ieprieks minétdas Jasu personas datu

apstrades parzinis ir Latvijas Universitate, e-pasts: datu.specialisti@|u.lv.
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