LATVIJAS

UNIVERSITATE

Latvijas Universitates Personalvadibas departaments :
aicina darba

PERSONALA SPECIALISTU/-I

(pilna laika darbs uz noteiktu laiku - 1,5 gadi)

GALVENIE DARBA PIENAKUMI:

= sagatavot nepiecieSamo dokumentaciju darba tiesisko attiecibu nodibinasanai, grozisanai
un izbeigsanai, parbaudit LU struktiirvienibu sagatavotos personala dokumentus,
kontrol&t to virzibu un izpildi;

» sagatavot personala rikojumus, noradijumus, uzteikumus un citus dokumentus;

= sagatavot uzn€muma Iigumus, autoratlidzibas ligumus, pienemsanas/nodosanas aktus;

= sniegt konsultacijas struktiirvienibu vaditajiem un darbiniekiem personala vadibas
jautajumos;

= sagatavot atbildes uz vestulém, iesniegumiem u.c. ienakoSajiem dokumentiem; izzinas, ka
arT citu nepiecieSamo informaciju personala jautajumos;

= noformét personas lietas, regulari tas aktualizet un papildinat;

= piedalities ick$€jo normativo aktu projektu izstrad€ un personala vadibas procesu
pilnveide.

PRASIBAS PRETENDENTIEM:

= augstaka izglitiba personala vadiba vai Iidziga joma (tiesibas, gramatvediba, U.C.);

= pieredze darba tiesisko attiecibu noforméSana vismaz 1 gads pedgjo triju gadu laika;

= pieredze uznémumu un autoratlidzibas noformesana tiks uzskatita par priekSrocibu;

* izpratne Darba likuma un Valsts un pasvaldibu institliciju amatpersonu un darbinieku
atlidzibas likuma normu pieméroSana un dokumentu izstradasana;

= teicamas saskarsmes, komunikacijas un sadarbibas prasmes, augsta atbildibas izjiita,
precizitate un sp€ja risinat problémsituacijas;

= JatvieSu valoda (C limena 1.pakape), anglu valoda prasmes sarunvalodas liment;

= pieredze darba ar personala uzskaites sisttmam un labas datorprasmes (MS Office).

PIEDAVAJAM:
= stabilu un regularu atalgojumu EUR 1100.00 - 1300.00 (bruto);
= iesp&ju dalu laika stradat attalinati;
= iesp&ju iegiit pieredzi personala vadibas joma un veidot karjeru LU péc noligta termina;
= veselibas apdroSinasanu (p&c parbaudes laika);
= papildatvalinajumu lidz 10 darba dienam un citus LU darbinieku labumus;
= darba vietu Rigas centra.

CV un motivacijas vestuli ar noradi “Personala specialists /-e¢” ludzam siitit uz e-pastu:
pd.vakances@lu.lv 1idz 2022. gada 13. augustam.

Sazinasimies ar tiem kandidatiem, kuri tiks izvirziti 2.atlases kartai!
Latvijas Universitate informé, ka jisu pieteikuma dokumentos noraditie personas dati tiks apstradati, lai
nodrosinatu $ts atlases konkursa norisi (legitimo interesu nodrosinasana) un ieprieks minétds jiisu
personas datu apstrades parzinis ir Latvijas Universitate, e-pasts: datu.specialisti@Iu.lv.
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