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LATVIJAS UNIVERSITĀTE
	NOTEIKUMI 
PAR STUDĒJOŠĀ PERSONAS LIETU 

	Pielikums
APSTIPRINĀTS
 ar LU 08.01.2019.
rīkojumu Nr.1/10


Ar grozījumiem, kas izdarīti līdz 01.04.2022. 
Grozījumi: LU 01.04.2022. rīkojums Nr. 1-4/197 

Izdoti saskaņā ar Ministru kabineta noteikumu Nr. 203 

“Studējošā personas lietas noformēšanas un aktualizēšanas kārtība” 

1. punktu un Latvijas Universitātes Satversmes 5.10. punktu
I. Vispārīgie noteikumi

1. Noteikumi par studējošā personas lietu, turpmāk – noteikumi, nosaka studējošā personas lietas, tajā skaitā studiju kartes, sagatavošanas, aizpildīšanas, uzturēšanas un uzglabāšanas vienotu kārtību Latvijas Universitātē, turpmāk – LU.

2. Studējošā personas lieta ir spēkā esošajos Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteikto dokumentu kopums, kas ietver dokumentu oriģinālus, kopijas un elektroniskos datus LU informācijas sistēmā, turpmāk – LUIS.

3. Studiju karte ir atbilstoši spēkā esošajiem Latvijas Republikas normatīvajiem aktiem LU veidota, uzturēta un saglabāta informācija un dokumenti par studējošā studiju gaitu. 

4. Studējošā studiju laikā studiju karte šajos noteikumos noteiktajā kārtībā tiek veidota un uzturēta elektroniskā veidā LUIS. 

5. Studiju karte ir pamats diploma pielikuma (akadēmiskā vai zinātniskā grāda un profesionālās kvalifikācijas iegūšanas gadījumā) un akadēmiskās izziņas sagatavošanai un izsniegšanai. 

6. Pēc studiju noslēgšanas Studiju servisa departaments, turpmāk – SSD, studējošā personas lietu sagatavo papīra formā un atbilstoši spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem nodod glabāšanai LU Arhīvā. 

7. Studiju karte satur spēkā esošajos Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteikto informāciju un dokumentus.
II. Studējošā personas lietas izveidošana un uzturēšana
8. Studējošā personas lietas izveidi sāk fakultātes dekāna norīkota persona, turpmāk – atbildīgā persona.

9. Atbildīgā persona apkopo studējošā iesniegtos, Uzņemšanas noteikumos paredzētos dokumentus, pievieno Studiju līguma LU eksemplāru un mēneša laikā pēc studiju sākšanas nosūta SSD, komplektētus pa studiju programmām. 
10. Studējošā personas lietas dokumentu glabāšanu papīra formā studējošā studiju laikā nodrošina SSD.

11. Studējošā iesniegumu izpildošā struktūrvienība pēc dokumenta izpildes iesniegumu ieskenē, pievieno studējošā lietai LUIS un nosūta SSD.

12. Studiju kartes aktualizēšana:

12.1. viena mēneša laikā pēc akadēmiskā gada beigām atbildīgā persona LUIS apliecina studiju kartē ievadīto datu pareizību;
12.2. divu mēnešu laikā pēc studējošā eksmatrikulācijas fakultātes dekāns LUIS apliecina studiju kartē esošo datu pareizību.

13. Studējošā personas lietā papildus spēkā esošajos Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteiktajiem dokumentiem iekļaujami studējošā iesniegumi, sūdzības, disciplinārlietu materiāli un citi būtiski dokumenti.
III.  Studējošā personas lietas nodošana LU Arhīvā

14. Studējošā personas lietu sagatavo un nodod LU Arhīvā trīs gadu laikā pēc personas eksmatrikulācijas no LU, noformējot atbilstošu pieņemšanas un nodošanas aktu.

15. Studējošā personas lietas vāki ir uz pusēm pārlocīta A3 formāta lapa.

16. Uz studējošā personas lietas vāka tiek izvietoti šādi studējošā personas dati:

16.1. vārds;

16.2. uzvārds;

16.3. personas kods;

16.4. ārvalstu studējošajiem – identifikācijas numurs, ja tāds eksistē;

16.5. dzimšanas datums;

16.6. dzimums;

16.7. studiju programmas kods, nosaukums, studiju līmenis un studiju forma.
17. Studējošā personas lietas iekšpusē ievieto:

17.1.  spēkā esošajos Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteiktos dokumentus;

17.2.  studiju kartes izdruku no LUIS.
IV. Noslēguma noteikumi

18. Noteikumi stājas spēkā ar 2018./2019. akadēmisko gadu. Saskaņā ar šiem noteikumiem tiek veikta rudens semestrī studijas sākušo studējošo personas lietu veidošana.

19. Līdz 2018./2019. akadēmiskā gada sākumam uzņemto studējošo personas lietas un studiju kartes tiek veidotas un uzturētas saskaņā ar LU 27.04.2004. rīkojumu Nr.1/81 “Par Studiju karti”.
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