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PROJEKTU ISTENOSANAS NOTEIKUMI LATVIJAS UNIVERSITATE

|. Visparigie jautajumi

1. Noteikumos lietotie termini:

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.
1.9.

finanséjuma pieskiréjs — fiziska vai juridiska persona, kas finans€ projektu;

l[igums — starp LU un treSajam personam noslégts tiesisko attiecibu pamats Iiguma vai
vienoSanas forma atbilstosi aréjam likumdoSanas prasibam;

projekta administrativais vaditajs — projekta koordinators, kur§ ir atbildigs par
projekta administrativo vadibu saskana ar noslégto ligumu par projekta stenosanu;
projekta direktors — persona, kura pilda projekta vaditaja pienakumus LU stratégiskajai
attisttbai nozimigos institucionala Itmena projektos, ko izveido LU Administracijas
nolikuma 9.5. apak$punkta minétaja kartiba un ko uzrauga LU Administracijas nolikuma
15.2. apakSpunkta minétaja kartiba;

projekta dzives cikls — projekta ekonomiski derigais laikposms, kas ietver visas
projekta fazes un kura ir iesp&jams giit finansialu vai ekonomisku labumu no projekta
iegulditajiem lidzekliem vai raditajiem aktiviem;

projekta izpilditaji — projekta istenoSana iesaistitais akadémiskais, zinatniskais un
vispargjais personals un citas personas, ar kuram noslédz darba, uznémuma, autora
ligumu vai vienoSanos par brivpratigo darbu un kuras veic projekta zinatniska un/vai
administrativa vaditaja noteiktos projekta uzdevumus un ir atbildigas par uzdevumu
izpildi;

projekta Tpasnieka parstavis — LU atbildiga amatpersona atbilstosi vadibas pilnvaram
un rikojumam par paraksta tiestbam LU projektos vai to pilnvarota persona;

projekta Ipasnieks — Latvijas Universitate;

projekta TIstenotaja parstavis — par projekta ievieSanu atbildigas LU

pamatstruktiirvienibas vaditajs vai LU administracijas departamenta direktors;

1.10. projekta istenotajs — LU pamatstruktiirvieniba vai administracijas departaments, kas

ievies projektu;

1.11. Projekta padome — kolegiala institiicija, kas tiek izveidota dizprojektiem, liela apjoma

projektiem vai ja to paredz projekta liguma noteikumi, konkrétam projektu veidam



atbilstosa kartiba vai nolikums. Projekta padomes uzdevums ir sekot projekta
istenoSanas gaitai, uzraudzit atseviSku aktivitaSu IstenoSanas gaita ieguto rezultatu
saturisko atbilstibu projekta merkim,;

1.12. projekta vaditajs — persona, kura pilda projekta zinatniska un administrativa vaditaja
funkcijas gadijumos, kad projekta nosacijumi paredz tikai projekta zinatnisko vai
administrativo vaditaju;

1.13. projekta zinatniskais vaditajs — projekta zinatniskais vaditajs vai vadoSais pétnieks,
kas ir atbildigs par projekta zinatnisko mérku un rezultatu sasniegSanu saskana ar
noslégto ligumu par projekta istenosanu;

1.14. projekts — planveidigs, vienreiz&js kompleksu un savstarpgji saistitu aktivitasu
kopums, kura mérkis ir sasniegt konkrétus rezultatus, ievérojot finans€juma pieskiréja
nosacijumus, un kuru isteno LU;

1.15. projektu programma — LU stratégiskas planoSanas dokumentos paredzéto mérku
IstenoSanai savstarp€ji saistiti, dazados dzives cikla posmos esosi apvienoti projekti;
1.16. Projektu programmas koordinacijas padome — kolegiala institiicija, kuru izveido uz
LU rikojuma pamata un kura parrauga projektu programmu isteno$anu, un Kkuras
uzdevumi ietver projektu programmas koordin€Sanu, lidzeklu piesaisti, terminu

planoSanu un risku analizi.

2. Noteikumos lietotie saisinajumi:

2.1. FUD — Finansu un uzskaites departaments;

2.2.JD — Juridiskais departaments;

2.3. KID — Komunikacijas un inovaciju departaments;

2.4. LUIS — LU Informacijas sistéma,

2.5. OECD - Ekonomiskas sadarbibas un attistibas organizacija (Organisation for Economic
Co-operation and Development);

2.6. PD — Personalvadibas departaments;

2.7. PP — Projekta padome;

2.8. NACE — Saimniecisko darbibu statistiska klasifikacija Eiropas Kopiena;

2.9. ZD — Zinatnes departaments.

I1. Projektu vadibas principi

3. LU isteno projektus, kas sekm& LU misijas izpildi un stratégisko mérku sasniegSanu atbilstosi

LU Stratégiskaja plana 2010.-2020. gadam un LU Attistibas stratégija 2016.-2020. gadam

noteiktajiem uzdevumiem.



4. LU vadiba nosaka projektu finans€juma piesaistes politiku un ir atbildiga par saskanotu
darbibu $aja joma.

5. LU stratégiskajai attistibai nozimigo institucionala Iimena projektu isteno$anu parrauga
Stratégijas padome. Strateégijas padome saskano projekta mérki, finansgjumu, galvenas
darbibas un projekta rezultatus.

6. LU administracijas departamenti piedalas projektu istenoSana un administré$ana, ka ari sniedz
atbalstu citam LU pamatstruktiirvientbam, kas T1steno projektus (atbilstosi LU
Administracijas nolikuma un Administracijas reglamenta noteiktajam kompetences
sadalijumam).

7. Aktivitates, kas saistitas ar projekta dzives ciklu, tiek istenotas atbilstosi Siem noteikumiem,
finans&juma pieskirgju nosacijumiem un LU kartibam, un nolikumiem par konkr&tu projektu
veidiem.

8. Projektiem un projektu grupam, kuru isteno$anai nepiecieSami papildu vai citadi nosacijumi,
projekta istenotdja parstavis, saskanojot ar LU vadibu, var izstradat atsevisku, konkrétam
projektu veidam vai projektu programmai atbilsto$u kartibu vai nolikumu, ko p&c Projektu
programmas koordinacijas padomes pozitiva atzinuma sanemsanas apstiprina rektors.

I11. Projektu programmas

9. Projektu programmas izveido ar LU rektora rikojumu, nosakot to TstenoSanas merkus, projektu
programmu veidojoSos projektus, to iesp&jamos finans€juma avotus, par projektu programmu
vai to veidojoSo projektu TstenoSanu atbildigas LU pamatstruktiirvienibas, orient&oSo
istenoSanas laika grafiku, projektu programmas koordinacijas padomes sastavu.

10. Projektu programmas TstenoSanas izdevumi, kas nav saistiti ar to veidojoSo projektu tieSajiem
izdevumiem, tiek finans€ti LU attistibas projekta veida, kurus attiecina no projektu
programmu veidojoSo projektu netieSajam izmaksam un LU attistibas budzeta.

11. Projektu programmu TstenoSanu parrauga Projektu programmas koordinacijas padome.

IV. Projektu veidi
12. Projektus iedala p&c apgiistamo lidzeklu kopapjoma visa projekta istenoSanas laika:
12.1. dizprojekti — virs 10 miljoniem euro;
12.2. liela apjoma projekti — no 1 000 001 Iidz 10 miljoniem euro;
12.3. vidgja apjoma projekti — no 50 001 Iidz 1 000 000 euro;
12.4. mazie projekti —no 10001 lidz 50 000 euro;
12.5. mikroprojekti — Iidz 10000 euro.
V. Projekta ipasnieka tiesibas un pienakumi

13. Projekta Tpasnieka tiesibas ir uzraudzit projektu ligumu saistibu izpildi.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Projekta 1pasnieks savu tiesibu un pienakumu istenoSanai noriko attiecigus projekta ipasnieka
parstavjus.
Projekta 1paSnieka parstavji LU realiz€amajos projektos uzrauga projekta virzibu uz LU
stratégija noteikto mérku sasniegSanu, izvirza nosacijumus projekta istenosanai un ilgtsp&jai
un parstav projektus arpus LU.
V1. Projekta padome, tas izveidoSana, tiesibas un pienakumi
Priekslikumu par PP sastavu vismaz tris cilvéku sastava no projekta rezultatos ieintereséto
LU pamatstruktirvienibu un projekta partneru parstavjiem péc saskanoSanas ar LU
pamatstruktiirvienibas vadibu un projekta partneru institiciju vaditajiem ZD elektroniskKi
iesniedz projekta vaditajs.
Vidgja apjoma projektiem, mazajiem projektiem un mikroprojektiem, kuriem projekta
liguma noteikumi, konkrétam projektu veidam atbilstosa kartiba vai nolikums neparedz PP
veidoSanu, tas funkcijas pilda atbilstosa LU nozares zinatnes padome.
PP no sava vidus izvirza prieks$sédetaju un sekretaru. PP ikdienas organizatorisko darbu un
lietvedibu vada sekretars.
PP sastavu, priekSsédetaju un sekretaru apstiprina ar LU rikojumu.
PP uzrauga projekta istenoSanu un projekta uzdevumu izpildi, un mérku sasniegSanu.
PP sédes péc vajadzibas, bet ne retak ka reizi ceturksni sasauc péc priekssedétaja, loceklu vai
projekta zinatniska vaditaja ierosinajuma. PP sédi protokol€ sekretars. PP sédes ir atklatas.
Ja visi PP locekli piekrit, PP sédes darba kartibas punktu izskatiSana un [émumu pienemsana
var notikt arT elektroniski. Saraksti koordin€, apkopo un pienemtos lémumus protokolé PP
sekretars. Leémumus pienem ar PP loceklu, kuri piedalas seéde, balsu vairakumu. Protokolu
paraksta PP priekssedétajs un sekretars.
PP sekretars ir atbildigs par dokumentu uzglabaSanu un arhivéSanu saskana ar liguma
nosacijumiem un normativajiem aktiem.
PP tiesibas:
24.1. pieprasit no projekta zinatniska un administrativa vaditaja saturiskos un finansu
parskatus par projekta istenosanas gaitu parskatu iesniegSanai paredz&tajos terminos;
24.2. uzraudzit projekta atsevisku posmu saturiskos rezultatus un pieprasit to uzlabosanu, ja
tie neatbilst projekta izvirzitajam prasibam un mérkiem;

24.3. pieprasit projekta administrativajam vaditajam finanSu parskatu jebkura projekta
istenoSanas posma;

24.4. informét LU vadibu, ja tiek konstatéti riski projekta istenosanas administrésana.

PP pienakumi:



26.

217.

25.1. izskatit un apstiprinat projekta zinatniska un administrativa vaditaja sagatavotos
projekta parskatus;

25.2. regulari apspriest ar projekta zinatnisko un administrativo vaditaju projekta istenoSanas
gaitu un ieteikt izmainas, ja tadas ir nepiecieSamas;

25.3. uzklausit projekta zinatniska vaditaja problémas, kas saistitas ar projekta saturisko
IstenoSanas gaitu, un ieteikt risinajumus;

25.4. izskatit, izvertet un apstiprinat projekta vaditaja sagatavotos liguma grozijumus;

25.5. sekot projekta izpilditaju darbibai un liigt projekta administrativa un zinatniska vaditaja
ricibu, ja projekta TstenosSana ir apdraudé€ta projekta personala darbibas vai bezdarbibas
del;

25.6. informét projekta istenoSanas vadosas pamatstruktiirvienibas vaditaju, ZD un LU
vadibu par projekta istenoSanas gaitu un problémam, informaciju sniedzot papira forma,
ieklaujot elektroniska pasta satura dala vai pievienojot elektroniska pasta pielikuma.

VIIl. Projekta zinatniska un administrativa vaditaja tiesibas, pienakumi un atbildiba

Projekta zinatniska vaditaja pienakumi:

26.1. atbilstosi liguma nosacijumiem istenot un precizét projekta zinatniskas aktivitates un
rezultatus, sniegt projekta administrativajam vaditajam ierosindjumus par izmainam
budzeta;

26.2. izveidot detalizétu projekta zinatnisko aktivitaSu un rezultatu sasniegSanas darba planu
un personala (amatu) sarakstu;

26.3. sagatavot darba uzdevumus projekta zinatniskajiem darbiniekiem;

26.4. sniegt informaciju projekta administrativajam vaditajam projekta iepirkumu plana un
ieperkamo precu un pakalpojumu tehnisko specifikaciju sagatavoSanai;

26.5. organizét un vadit projekta izpilditaju ikdienas darbu, brivpratigo darbu, organizét
projekta izpilditaju sédes projekta uzdevumu izpildei un mérku sasniegSanai;

26.6. apstiprinat projekta izpilditaju (zinatnisko darbinieku) darba, brivpratiga darba laika
uzskaites lapas, parskatus un darba algas aprekinu;

26.7. gatavot un iesniegt liguma paredz€tos zinatniskos parskatus;

26.8. nodrosinat projekta finanSu resursu izmantoSanu atbilstosi ligumam un normativajiem
aktiem;

26.9. nodrosinat maksimalo giistamo labumu un minimizét projekta finansialos riskus;

26.10. gatavot un iesniegt visus nepiecieSamos preciz&umus un skaidrojumus projekta
IstenoSanas gaita un lidz liguma izpildei.

Projekta zinatniskais vaditajs ir atbildigs par liguma izpildi projekta istenoSanas laika, tai

skaita par:



28.

29.

27.1. projekta izvirzito mérku un rezultatu sasniegSanu;

27.2. darba un vides drosibas noteikumu ievérosanu projekta istenosanas laika;

27.3. projekta dokumentu uzradiSanu pec pieprasijuma uzraugoSajam institlicijam, ka ari to
pilnvarotam kontrol€josajam institiicijam;

27.4. projekta zinatnisko parskatu sagatavoSanu un iesniegSanu noteiktajos terminos liguma
noraditajas institiicijas.

Projekta zinatniska vaditaja tiesibas:

28.1. prasit projekta izpilditaju (zinatnisko darbinieku) savlaicigu un atbildigu ricibu uzdoto
uzdevumu izpildg;

28.2. sanemt informaciju un konsultacijas no projekta izpilditagjiem un projekta
administrativa vaditaja par jautdjumiem, kas saistiti ar projekta IstenoSanu un
administrésSanu;

28.3. sanemt ieteikumus no PP par radusos problému risindjumiem;

28.4. sanemt palidzibu un atbalstu no LU vadibas un LU Administracijas, sadarbojoties ar
projektus uzraugos$ajam un citam projekta Istenosana iesaistitajam institiicijam.

Projekta administrativa vaditaja pienakumi:

29.1. nodros$inat projekta istenoSanu atbilstosi noslégtajam ligumam, ieverojot ar projekta
istenoSanu saistitos ar€jos un LU normativos aktus;

29.2. sadarbiba ar projekta zinatnisko vaditaju precizet projekta aktivitates, budzetu un citus
jautajumus atbilstosi ligumam, izstradat nepiecieSamos liguma grozijumus;

29.3. sagatavot detalizétu projekta darba planu, finanSu tami, atalgojuma fonda limitu
sadalfjumu, darbinieku sarakstu;

29.4. laikus saskanot darbibas ar pamatstruktirvienibam, kuru planota riciba tiks prasita
projekta TstenoSanas gaita;

29.5. atklat projekta 1istenoSanas gaita raduSos riskus un organiz€t to noveérSanu,
nepiecieSamibas gadijuma izstradat l[iguma grozijumu projektu;

29.6. saskanot ar PD projekta izpilditaju Sastavu, ierosinat izpilditaju apstiprinasanu ar LU
rikojumu (,,Par projekta istenosanu”);

29.7. izstradat amata aprakstus, darba uzdevumus projekta administrativajiem darbiniekiem;

29.8. sadarbiba ar projekta istenotaja parstavi, projekta zinatnisko vaditaju un JD lepirkumu
nodalu sagatavot projekta iepirkumu planu un iepérkamo pre¢u un pakalpojumu
tehniskas specifikacijas un nodot JD iepirkuma procediiras organizésanai;

29.9. izstradat LU iek$€jo normativo aktu projektus un to grozijumus, kuri nepiecieSami
projekta istenoSanai;

29.10. nodrosinat projekta izpilditaju paveikta darba laika uzskaiti;



30.

31.

29.11. nodroSinat projekta finans€juma izlietoSanu atbilstosi Iigumam un normativajiem
aktiem;

29.12. nodrosinat maksimalo giistamo labumu un minimizet finansialos riskus;

29.13. sniegt parskatus Projektu programmas koordinacijas padomei, PP un projekta
istenotaja parstavim par projekta TstenoSanas gaitu, ka ari informaciju par projekta
partneriem, apakSuznémeéjiem;

29.14. sagatavot, vizet un iesniegt liguma paredz&tos parskatus, grozijumus, skaidrojumus,
preciz&€jumus projekta Tstenosanas laika un Iidz visu liguma saistibu izpildei,;

29.15. izstradat un organizét Iiguma noteikto publicitates pasakumu planu, saskanot to ar
KID, nodrosinat publicitates pasakumu plana TstenoSanu sadarbiba ar KID, tai skaita
sniegt informaciju par projektu plassazinas lidzekliem;

29.16. risinat domstarpibas starp projekta IstenoSana iesaistitajam personam, tai skaita
projekta partneriem, apakSuzne€méjiem, projekta istenotaja parstavi, PP un Projektu
programmas koordinacijas padomi.

Projekta administrativais vaditajs ir atbildigs par liguma izpildi projekta istenoSanas laika, tai

skaita par:

30.1. savlaicigu darba, uzn€muma un autora ligumu, ka ari to grozijumu, vienoSanas par
brivpratigo darbu noslégsanu ar projekta izpilditajiem;

30.2. darba un vides drosibas noteikumu ievéroSanu projekta Tstenosanas laika;

30.3. projekta lietvedibas organizeéSanu atbilstosi ligumam un normativajiem aktiem;

30.4. projekta dokumentu uzradiSanu pe€c pieprasijuma par projektiem atbildigajam un
sadarbibas institiicijam, ka arT to pilnvarotam kontrol€joSajam institiicijam;

30.5. parskatu sagatavosanu un iesniegSanu Iiguma noteiktajos terminos;

30.6. apaksligumu izstradaSanu un noslégSanu ar projekta partneriem un apakSuznémeéjiem,
ieklaujot noteikumus par partneru un apakSuznéméju atbildibu liguma parkapumu
gadijumos;

30.7. projekta netieSo izmaksu izmantosanu atbilstosi LU budzeta principiem;

30.8. informacijas savlaicigu sniegSanu noteikumu 29.13. apakSpunkta minétajam LU
projektu uzraudziba iesaistitajam pusém un par noteikumu 29.16. apakspunkta minéto
ieteikumu domstarpibu risinasanai ieviesanu noteiktajos terminos;

30.9. savlaicigu projekta iepirkuma planu saskanosanu ar JD Iepitkumu nodalu un
publicitates pasakumu plana saskanoSanu ar KID.

Projekta administrativa vaditaja tiesibas:

31.1. prasit projekta administrativa personala savlaicigu un atbildigu ricibu uzdoto uzdevumu

1zpilde;



32.

33.

34.

35.

31.2. sanemt informaciju no projekta izpilditajiem par jautajumiem, kas saistiti ar projekta
administréSanu un istenoSanu;

31.3. sanemt padomus un ieteikumus no Projektu programmas koordinacijas padomes, PP un
projekta istenotaja parstavja, ka arl projekta partneriem, apakSuznémejiem par radusos
problému risinajumiem;

31.4. sanemt atbalstu no LU vadibas un LU Administracijas sadarbibai ar projektu
uzraugo$ajam un atbildigajam institticijam.

Dizprojektu, liela apjoma un vid&ja apjoma projektu administrativa vaditaja funkcijas pilda

Sim noluikam noligta kompetenta persona. Mazo projektu un mikroprojektu administrativa

vaditaja funkcijas pilda izpilddirektors, LU pamatstruktirvienibas vaditajs, LU

administracijas departamenta direktors vai vina iecelta, norikota persona.
VIIl. Projektu dokumentacija

Projekta pamatdokumenti ir:

33.1. projekta iesniegums;

33.2. ligums vai partneribas (sadarbibas) ligums par projekta istenoSanu;

33.3. ligums par projekta istenosanu LU (1. pielikums), kuru noslédz ar projekta direktoru
vai projekta zinatnisko vai administrativo vaditaju;

33.4. projekta sarakste;

33.5. projekta parskati.

Projekta pamatdokumentus paraksta LU vadibas parstavji atbilsto§i Administracijas

reglamentam un rikojumam par paraksta tiesibam projektos.

Projekta citi dokumenti ir:

35.1. darba, uznémuma, autora ligumi un vieno$anas par brivpratigo darbu ar projekta
personalu;

35.2. rikojumi par projekta personalu (atvalinajumi, darba nesp&ja, komandejumi);

35.3. darba laika uzskaites lapas un kopgjas noslodzes lapas;

35.4. iepirkumu dokumenti (nolikumi, ligumi par precu piegadi, pakalpojumu un biivdarbu
ligumi u.c.);

35.5. finanSu un gramatvedibas dokumenti (r€kini, pavadzimes, maksajumu uzdevumi,
atalgojumu un atvalinajumu aprékini, pre€u vai pakalpojumu pienemsanas-nodoSanas
akti, inventara akti u.c.);

35.6. zinatniskos rezultatus apliecinoSie materiali (zinatniskie raksti, patentu pieteikumi un
registracijas apliecibas, tehnologiju tiesibu apraksti, jaunu produktu un metozu apraksti
u.c.);

35.7. licences ligumi,



36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

35.8. citi izdevumus pamatojosi dokumenti atbilstoSi projekta Iigumam un normativajos
aktos noteiktajam.

Projekta citus dokumentus paraksta projekta zinatniskais vai administrativais vaditajs,

projekta istenotaja parstavis vai LU vadibas parstavji atbilsto$i Administracijas reglamentam

un rikojumam par paraksta tiesibam projektos.

Projekta dokumentacijas uzglabasana tiek nodroSinata atbilstos$i projekta noteikumiem un

speka esosajiem tiesibu aktiem.

IX. Projektu finanséSana un finansu riski

Projektu finanséSana notiek atbilstos$i finans€juma piesSkiréja nosacijumiem, LU Finansu

vadibas un gramatvedibas politikas prasibam un Siem noteikumiem.

Projektiem nepiecieSamais priekSfinansgjuma (avansa) un Iidzfinansgjuma apjoms tiek

planots:

39.1. ierobezotas projektu iesniegumu atlases projektiem — saskana ar ZD iesniegto
pieprasijumu un LU vadibas apstipringjumu no LU budzeta bazes finans€juma
koplietoSanas lidzekliem;

39.2. atklatas projektu iesniegumu atlases projektiem — no pamatstruktiirvienibas riciba
eso$ajiem lidzekliem un/vai no LU budzeta bazes finanséjuma koplietosanas lidzekliem.
Ar saimniecisko darbibu saistitiem projektiem lidzfinans€jums tiek nodroSinats no
pamatstruktiirvienibas riciba esoSajiem finanSu resursiem, par kuriem nav sanemts
nekads publisks atbalsts;

39.3. projektu programmai un programmu veidojosiem projektiem — saskana ar LU
pamatstruktiirvienibas, kas atbildiga par projektu programmas istenoS$anu, iesniegto
pieprasijumu un LU vadibas apstiprinagjumu no LU budZeta bazes finanséjuma vai citiem
koplietoSanas lidzekliem.

Projekta netiesas izmaksas tiek aprékinatas projekta finans€juma pieskirgja noteiktaja apjoma

vai projekta pilno izmaksu aprékinaSanas rezultata.

LU kopgjie administrativie izdevumi (netiesas izmaksas) tiek aprékinati un finanséti saskana

ar LU iekS$&jiem normativajiem aktiem.

Mikroprojektiem, kuru apgistamo Ilidzeklu kopapjoms visa projekta istenosanas laika

neparsniedz 5000 euro, un LU finans€tajiem projektiem izdevumi LU kop&jo administrativo

izdevumu segSanai tiek segti no LU budzeta bazes finans€juma koplietoSanas budzZeta.

Ja finanSu risku rezultata rodas neattiecinamas izmaksas projekta Tstenotaju projekta

noteikumiem neatbilstoSu darbibu dél, §is neattiecinamas izmaksas kompens€ no projektu

istenojosas LU pamatstruktiirvienibas lidzekliem.
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Ja neattiecinamas izmaksas radusas LU Administracijas ka atbalsta sniedz&ja projektu
noteikumiem neatbilstoSu darbibu dél, tas kompensé no LU Administracijas lidzekliem.

X. Projekta dzives cikls — projekta ideja un iesniegums
Stratégijas planosanas dokumentos formulé dizprojektu un projektu programmu idejas.
Citu veidu projektu idejas var pieteikt un projektu iesniegumus sagatavot ikviena persona,
kura vélas istenot projektu LU vai sadarbiba ar LU.
Projekta idejas iesniedzgjs sagatavo informaciju (2. pielikums), kuru aizpilda elektroniski
LUIS vai iesniedz papira forma ZD.
ZD desmit darba dienu laika informé projekta idejas pieteicEju par iesp&jam sagatavot
projekta iesniegumu. Ja ZD nav kompetents pienemt lémumu par projekta idejas atbalstu,
tiek organiz&tas konsultacijas ar atbildigo LU administracijas departamentu vai LU vadibu.
Atbildes sniegSanas laiks $aja gadijuma tiek pagarinats par 10 darba dienam, par to
informgjot projekta idejas pieteicgju.
Ja projekta ideja tiek akceptéta, tas iesniedz€js sagatavo vai péc vina iniciativas
pamatstruktiirvieniba piesaista darbiniekus projekta iesnieguma sagatavosanai. Projekta
iesnieguma sagatavotajs ir tiesigs sanemt konsultacijas un atbalstu atbildigajas LU
pamatstruktiirvienibas. LU administracijas departamentiem atbilstosi savai kompetencei ir
pienakums sniegt projekta sagatavoSanai nepiecieSamo informaciju un skaidrojumus par
budzeta aprékiniem, tames sagatavoSanu, iepirkumu planosanu, juridiskajiem un citiem
jautajumiem.
Dizprojektu un projektu programmu sagatavosana notiek ar LU vadibas lémumu, vadibas
sédes protokola noradot projekta merki, galvenas darbibas un sasniedzamos rezultatus,
planojamo netieSo izmaksu sadalijjumu, finanséSanas un lidzfinans€juma nodroSinaSanas
avotus un prieksfinanséSanas kartibu.
Projekta, iznemot mazo projektu un mikroprojektu, sagatavotajam no pamatstruktiirvienibas
vai no LU centralizétajiem lidzekliem var paredzét atalgojumu, kuru dal&ji izmaksa projekta
sagatavosanas laika, dalgji — péc sekmigas projekta iesnieguma apstiprinasanas (tikai
gadijumos, kad projekta sagatavosana nav noteikta amata apraksta ka tieSie darbinieka
pienakumi).
Péc projekta iesnieguma sagatavos$anas ta vérté€Sanu saskana ar normativajiem aktiem un
projekta dokumentu veérteésanas kriterijiem koordin€ ZD un nodod parakstiSanai LU vadibai
atbilstosi pilnvaru sadalijumam.
Tresas puses finansétam projekta iesniegumam pievieno Apliecinagjumu par LU projekta
pieteikSanu un naudas plasmu (3. pielikums), kurus aizpilda elektroniski LUIS vai iesniedz

papira forma ZD. Apliecinajumu paraksta projekta sagatavotajs, pamatstruktiirvienibas
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vaditajs un izpilddirektors. Apliecindjumu saskano ZD un FUD, apstiprina par
struktirvienibu atbildigais LU prorektors.
Projekta iesniegumu un ta pielikumus projekta sagatavotajs sagatavo atbilstosi argjiem un
LU ieksgjiem normativajiem aktiem un iesniedz ZD un FUD izvértésanai. P&c saskanosanas
ar ZD un FUD projekta sagatavotajs iesniedz projekta iesniegumu papira forma vai
institlicijas izstradataja informacijas sistéma vai, parakstitu ar droSu elektronisko parakstu,
nosiita elektroniska dokumenta veida uz institiicijas noradito elektroniska pasta adresi.
Mikroprojekta isteno$anu iesp&jams organizét, apejot So noteikumu 47., 48., 49., 52., 54., 62.
punkta miné&to kartibu.
LU nesniedz atbalstu un neplano lidzfinans€jumu un prieksfinanséjumu projektiem, kuru
sagatavotaji un iesniedz&ji par to nav inform&jusi ZD, iesniedzot Apliecinajumu par LU
projekta pieteikSanu.
XI. Projekta dzives cikls — liguma sleg§ana
Ja projekts tiek akceptéts, projekta iesnieguma noraditais zinatniskais vai administrativais
vaditajs sadarbiba ar LU pamatstruktiirvienibam un institlicijam, kas ir atbildigas par projekta
istenoSanu:
57.1. sagatavo un iesniedz nepiecieSsamos preciz&jumus projekta iesnieguma;
57.2. organize liguma par projekta istenoSanu vizésanu un parakstiSanu.
LU varda ligumus par projektu istenosanu paraksta LU atbildigas amatpersonas atbilstosi
vadibas pilnvaru sadalijumam un rikojumam par paraksta tiestbam projektos.
ZD projektu un Iigumu registré LUIS un izveido projekta lietu.
XIl. Projekta dzives cikls — istenoSana
Dizprojektu vai projektu programmu istenoSana var tikt sakta pirms projekta Iiguma
noslégsanas ar finans€juma pieskirgju, ja ir:
60.1. identificeta finans&juma pieskiréja sp€ja projektu finanset;
60.2. sagatavots un LU noteikta kartiba akceptéts ricibas plans, izmaksu pozicijas un laika
grafiks.
Dizprojektu vai projektu programmu sakot, ar LU rektora rikojumu tiek apstiprinata
dizprojekta vai projektu programmas istenoSanas kartiba, projekta izpilditaji, projekta vai
Projektu programmas koordinacijas padomes sastavs, lidzfinanséjuma un prieksfinanséjuma
apjoms.
Pargjos projektos projekta zinatniskais vaditdajs piecu darba dienu laika péc liguma
noslégsanas noslédz ar LU ligumu par projekta Tstenosanu un iesniedz ZD.
P&c liguma noslégsanas projekta administrativais vaditajs piecu darba dienu laika sagatavo,

elektroniski saskano ar ZD un iesniedz ZD $adu LU rikojumu un citu dokumentu projektus:
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63.1. rikojumu ,,Par projekta TstenoSanu” péc ZD sagatavota parauga (par projekta zinatnisko
vaditaju un projekta administrativo vaditaju, projekta izpilditajiem, vadoSo
pamatstruktiirvienibu, iesaistitajam pamatstruktirvienibam un partneriem, par telpam,
kuras paredzets istenot projektu, par talruniem, datoriem un interneta pieslégumiem,
zinatnisko aparatiiru un citu LU infrastrukttiru, kas tiks izmantota projekta istenoSana,
u.c. informaciju atbilstosi projekta ligumam);

63.2. rikojumu ,,Par projekta padomi”, ja to paredz projekta istenoSanas nosacijumi vai
ierosina par projektu atbildiga pamatstruktirvieniba.

P&c liguma noslégsanas projekta administrativais vaditajs piecu darba dienu laika sagatavo,
elektroniski saskano ar FUD projekta finanSu tami, atalgojuma fonda limitu sadalfjumu,
elektroniski saskano ar PD projekta izpilditaju darba, uzn€muma un autora ligumus,
vienoSanas par brivpratigo darbu projektus.
Projekta izpilditaju sastava ieklautos LU darbiniekus un to darba apjomu péc projekta
zinatniska vaditaja priekslikuma projekta administrativais vaditajs saskano ar atbilstoSo
pamatstruktiirvienibu vaditajiem.
Projekta izpilditaji tiek nodarbinati atbilstosi speka eso$iem argjiem normativajiem aktiem,
LU ieksgjiem tiesibu aktiem un Iigumu.
Projekta administrativais vaditajs sagatavo un ar JD Iepirkumu nodalu saskano projekta
iepirkumu planu un iepérkamo precu un pakalpojumu tehniskas specifikacijas. Projekta
iepirkums tiek sagatavots, saskanojot ar pamatstruktiirvienibas vaditaju vai izpilddirektoru un
konsultgjoties ar JD Iepirkumu nodalu. Iepirkumu organizé JD Iepirkumu nodala. Projektu
programmas gadijuma vai dizprojekta gadijuma iepirkumu organiz€Sana var tikt noteikta
dizprojekta vai projektu programmas istenosanas kartiba.

XI11. Projekta dzives cikls — parskatu sniegSana un ilgtspejas nodroSinajums
Projekta zinatniskais un administrativais vaditajs sagatavo projekta parskatus atbilstosi savai
kompetencei un projekta ligumam un p&c saskanosanas ar ZD un FUD iesniedz tos projekta
finans€juma pieskirgjam.

Projekta zinatniskais vaditajs un projekta istenotajs inici€ projekta ietvaros radita intelektuala

Tpasuma komercializéSanu sadarbiba ar ZD un KID.

Projekta zinatniska vaditaja un projekta istenotaja pienakums ir visa projekta dzives cikla

lesaistities projekta rezultatu populariz€Sana un vajadzibas gadijuma sniegt papildu

skaidrojumus, intervijas un cita veida informaciju péc ZD un KID pieprasijuma.

Projekta Tstenotajs ir atbildigs par projekta rezultatu sasniegSanu, uzturéSanu un izmantoSanu

atbilstoSi projekta mérkiem un liguma nosacijumiem gan projekta laika, gan projekta

pecuzraudzibas laika.



72. Projekta Tstenotajs un Ipasnieks ir atbildigi par projekta dokumentacijas uzglabasanu un
uzradiSanu projektu uzraugosajam institlicijam projekta p€cuzraudzibas laika atbilstosi

projekta Iiguma nosacijumiem un LU noteiktajai kartibai.



1. pielikums
Projektu 1stenoSanas noteikumiem

Latvijas Universitate

LIGUMS

par programmas/fonda lidzfinanseéta projekta ,,

istenoSanu Latvijas Universitaté

Riga 201 .gada .

Latvijas Universitate, reg. Nr. 3341000218, juridiska adrese: Raina bulv. 19, Riga, LV-1586, tas

prorektora persona, kurs rikojas uz LU 15.01.2016. rikojuma

Nr. 1/15 ,,Par Latvijas Universitates vadibas pilnvaru sadalijumu” un LU 23.02.2016. rikojuma Nr. 1/89

,,Par paraksta tiestbam LU Tstenotajos projektos” pamata (turpmak — LU), no vienas puses,

un
projekta ,, ”, kas tiek Tstenots LU, pamatojoties uz ligumu/vienosanos
Nr. , laika perioda no Iidz (turpmak — PROJEKTS), zinatniskais vaditajs

, - (turpmak — PROJEKTA vaditajs),

(vards, uzvards) (personas kods)

vienojas par turpmak noradito:

1. Puses vienojas, ka LU un PROJEKTA vaditajs sadarbojoties isteno projektu, par kuru
starp LU un noslegts Iigums/vienoSanas Nr.
2. PROJEKTA vaditajs uz §1 liguma pamata noslédz darba Iigumu ar LU par PROJEKTA zinatnisko

vadiSanu.

3. LU ir PROJEKTAM pieskirto lidzeklu sanéméja, un PROJEKTA finans&jums tiek ieklauts kop&a LU
budzeta ka PROJEKTA izpildei paredzetie Iidzekli. PROJEKTA finansgjumu parvalda PROJEKTA
vaditajs. FinanSu operacijas ar PROJEKTA Iidzekliem PROJEKTA vaditaja uzdevuma un ar LU vadibas
apstiprinajumu veic FinanSu un uzskaites departaments LU noteiktaja kartiba.

4. Par PROJEKTA finansgjuma lidzekliem iegiita manta ir LU ipaSums, izpemot gadijumus, kad
PROJEKTA dokumentacija tas ir noteikts citadi.

5. LU:



5.1. nodrosina PROJEKTA juridisko piederibu un ta aizsardzibu;

5.2. veic norekinus ar PROJEKTA sadarbibas partneriem, ja tadi ir, ar Valsts Kasi, PROJEKTA
pasititaju, ja tads ir, un citam organizacijam likuma noteiktaja kartiba;

5.3. veic PROJEKTA ienakumu, izdevumu un materialo vertibu uzskaiti un kontroli;

5.4. nodrosina konsultacijas PROJEKTA vaditajam vai peéc PROJEKTA vaditaja noradijuma citai
personai ar PROJEKTA izpildi saistitajos planoSanas, finansu, gramatvedibas un publisko iepirkumu
jautajumos;

5.5. organizé patentu un citu intelektualo ipaSumu uzskaites darbu un sniedz parskatus
augstakstavosajam organizacijam;

5.6. nodrosina ar PROJEKTA izpildi saistito darba tiesisko attiecibu noformé&Sanu atbilstosi
normativo aktu prasibam.

6. PROJEKTA vaditajs:

6.1. ir atbildigs par PROJEKTA ietvaros veikto pétfjumu kvalitati un atbilstibu PROJEKTA
noteiktajiem mérkiem, ka arT par secinajumiem, kas izdarTti, veicot Sos petijumus un darbus, neatkarigi no

ta, kas ir pétfjumu pasitijis vai finansgjis;

6.2. ir atbildigs par PROJEKTA savlaicigu izpildi un PROJEKTA paredzeto vai finansétaju

pieprastto atbilstoso atskaiSu un citas dokumentacijas iesniegSanu noteiktajos terminos;

6.3. ir atbildigs par to, lai vina parvaldijuma nodota informacija, materiali un finansu Iidzekli tiktu

izmantoti PROJEKTA izvirzito mérku sasniegSanai;

6.4. nodrosina PROJEKTA pieskirto finan$u Iidzeklu izlietoSanu atbilstosi tam paredz&tajam

mérkim, paredzgtajos terminos un atbilstosi noteiktam apmeram;

6.5. sadarbojas ar LU attiecigajam struktiirvienibam un departamentiem, lai sasniegtu PROJEKTA

merki;

6.6. savlaicigi inform& Zinatnes departamentu par gritibam, problémam, kuras radusas, Istenojot
PROJEKTU;

6.7. savlaicigi iesniedz PROJEKTA dokumentaciju, tai skaita saskanotu finanSu tami, atalgojuma

fonda limita sadalijumu, darbinieku sarakstus un citus dokumentus LU noteiktaja kartiba;

6.8. iesaista PROJEKTA izpildé galvenokart LU darbiniekus, doktorantus un studentus un nosaka
to darba samaksu atbilstosi Latvijas Republika un LU noteiktajai kartibai.

7. Ligumslédzejas puses vienojas, ka:



7.1. mantiskas tiesibas uz PROJEKTA vaditaja un vina vaditds grupas radito intelektualo
Ipasumu (t.sk. izgudrojumu, augu $kirni, dizainparaugu, pre¢u zimi, pusvaditaju izstradajumu topografiju
un ar autortiesibam aizsargatu darbu) nosaka Latvijas Universitates Intelektuala pasuma parvaldibas

noteikumi un Komercializacijas procesa vadlinijas, un citi LU normativie akti;

7.2. PROJEKTU uzskata par pabeigtu, ja ir nodrosinata visu saistibu izpilde pret PROJEKTU
finans€joSajam institicijam un tas ir to pienémusas, tai skaita PROJEKTA rezultatu uzturéSana
pecuzraudzibas perioda un lidzdaliba PROJEKTA pécparbaudes. Ja PROJEKTA vaditaja veiktais darbs tiek
atzits par neapmierinosu, PROJEKTA vaditaja pienakums ir nodroSinat pielauto trikumu noveérSanu bez

papildu samaksas;

7.3. PROJEKTA vaditajs atlidzina LU radusos zaudgjumus, ja vin$ nepilda $o Iigumu un ja vina

ricibas un/vai bezdarbibas dg] tiek raditi zaud€jumi LU;
7.4. PROJEKTA vaditaja darba samaksu nosaka ar vinu noslégtaja darba liguma;

7.5. domstarpibas, kas radusas starp pus€ém un kas saistitas ar Iiguma paredz&to saistibu izpildi,
risina vienoSanas cela. Vienosanos noformé rakstveida ka §1 liguma pielikumu. Ja puses nevar vienoties,

stridus risina Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktaja kartiba.

PROJEKTA vaditajs LU prorektors

(paraksts, paraksta atsifréjums) (paraksts, paraksta atsifréjums)

Z\V.



PROJEKTA IDEJAS PIETEIKUMS

2. pielikums
Projektu TstenoSanas noteikumiem

Latvijas Universitaté

Projekta nosaukums

Projekta pieteicgjs (LU, cita institiicija)

Struktiirvieniba

Projekta sagatavotajs

Projekta partneri

Sasaiste ar LU attistibas strateégiju

Projekta vispargjais merkis

Projekta specifiskais mérkis

Projekta planotais Tstenosanas laiks (no - lidz)

Projekta darbibas raksturs (saimniecisks,

nesaimniecisks)

Projekta ideja

attistiba un LU stratégisko mérku sasniegSand.

Iss esoias situdcijas apraksts ar projektu saistitaja jomd. Populari, saprotami, var minét skaitlus,
uzstadijumus koncepcijas, vadlinijas, politika. Biitiskako projekta risinamo problému apraksts, minet
art to, kas jau ieprieks ir darits. Pamatojums, kapec problemu ir svarigi risinat konkrétaja vieta un
laika. Noradit projekta ieguldijumu problémas risinasand. Nosaukt galvends projekta aktivitates un
pamatot, kapéc tiesi Sis aktivitates visefektivak risinas problemas, ar ko tas ir vienreizéjas, interesantas
un netradicionalas. Noradit, ka projekts sniegs ieguldijumu valsts noteikto zindtnes prioritaro jomu

Projekta budzZets (indikativi)

[zmaksas kopa EUR
lesniedzgja lidzfinans€jums EUR
lesniedzgja prieksfinansgjums EUR




3. pielikums
Projektu TstenoSanas noteikumiem

Latvijas Universitate

APLIECINAJUMS par LU projekta pieteik§anu

APSTIPRINU

(atbildigais prorektors)

(paraksts)

Programma: Struktairvieniba:

(ES Struktirfondi, Eiropas Teritoriald sadarbiba, Eiropas
Ekonomiskas zonas un Norvegijas finansu instruments,
HORIZON 2020, COST, TOP, LIFE, NORDPLUS u.c.)

Projekta nosaukums:

Projekta nosaukums anglu valoda:

Projekta kopéjais finanséjums EUR
LU kopéjais finanséjums EUR

. . L Partnere
LU ir projekta Pieteicgja

LU hdzfinanséjums:

Nav nepiecieSams




Ir nepieciesams

Skaidra nauda

Materialais ieguldijums

Planota LU lidzfinanséjuma apjoms:

Skaidras naudas ieguldijums:

Summa EUR

Lidzeklu avots Atbildiga persona Paraksts Datums
1) Koplietosanas lidzekli 1) ZD direktors
2) Struktiirvienibas 2) Struktirvienibas
lidzek]i izpilddirektors/direktors
3) Cits (norada atbildigo
personu)
Materialais ieguldijums:
Summa EUR leguldijuma veids Atbildiga persona Paraksts Datums
Pieméram, darba alga, 1) Struktirvienibas
brivpratigais darbs, izpilddirektors/direktors
zinatniska aparatiira, ] _ o
materiali un izejvielas 2) Cits (nordda atbildigo
U.C. personu)
Prieksfinanséjums/Avanss:
Nav
nepiecieSams
Ir
nepiecieSams
Summa EUR Lidzek]u avots Atbildigais par lidzek]u | Paraksts Datums

izlietojumu

1) Koplietosanas lidzekli

2) Struktiirvienibas lidzekli

1) ZD direktors

2) Struktiirvienibas
izpilddirektors/direktors

Isa projekta anotacija:

(Projekta galvenie mérki, rezultati, sadarbibas partneri, istenoSanas termins u.c. informacija.)




Projekta sagatavotajs Paraksts E-pasts, telefons

Struktirvienibas vaditajs Paraksts E-pasts, telefons

Struktiirvienibas izpilddirektors Paraksts E-pasts, telefons

Finansu un uzskaites departaments Paraksts E-pasts, telefons

Zinatnes departaments Paraksts E-pasts, telefons
Pielikuma:

1. Projekta naudas pliisma;

2. Projekta klasifikacijas veidlapa (2. pielikums LU 28.04.2010. rikojumam Nr.1/114).




