Pielikums
APSTIPRINATS

ar LU 25.11.2019.
rikojumu Nr. 1/417

LATVIJAS UNIVERSITATES
STUDEJOSO PRAKSES ORGANIZESANAS NOTEIKUMI

I. Visparigie noteikumi

1. Sie noteikumi nosaka visu studéjoSo praksu organizéSanu LU istenotajas studiju programmas.

2. Noteikumos lietotie termini:

2.1.

2.2,

2.3.

prakse - studiju forma profesionalo prasmju un iemanu apguvei reala profesionala
darbiba, prakses mérkiem atbilstiga vide;

prakses vieta — uznémums, organizacija vai iestade, kura norisinas prakse (turpmak-
lestade);

programmas prakses nolikums - studiju programmas sastavdala, kas reglamenteé

atbilstosas studiju programmas prakses norises kartibu.

3. Prakses LU studiju programmas reglamente:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.
3.5.

3.6.
3.7.

Noteikumi par valsts pirma limena profesionalas augstakas izglitibas standartu (MK
20.03.2001. noteikumi Nr.141);

Noteikumi par otra limena profesionalas augstakas izglitibas valsts standartu (MK
26.08.2014. noteikumi Nr. 512);

Noteikumi par valsts akadémiskas izglitibas standartu (MK 13.05.2014. noteikumi Nr.
240);

profesiju standarti;

LU studiju programmu un talakizglitibas programmu nolikums (LU Senata 24.04.2017.
léemums Nr. 102);

Sie noteikumi;

programmu prakses nolikumi un atbilstoSie prakses studiju kursu apraksti, un e-studiju
kursi, kas ir studiju programmas sastavdala.

II. Prakses organizé$ana

4. Prakses meérkis, uzdevumi, apjoms, prakses vaditaju pienakumi, prakses norises kartiba

atbilstosi konkrétas studiju programmas prasibam ir noteikti programmas prakses nolikuma

(6. pielikums), kuru pievieno prakses studiju kursu aprakstam ka neatnemamu sastavdalu. Ja

praksei paredzéti vairaki posmi, kas sadaliti vairakos prakses studiju kursos, daJu no prakses

norises kartibas (prakses posma mérkis un uzdevumi, prakses posma istenoSanas planojums,

prakses vértésana, prakses atskaites veidlapa) var ieklaut prakses studiju kursa apraksta vai e-



5.

10.

11.

12.

studiju kursa, nodroSinot, ka prakses nolikums, prakses studiju kursa apraksti un e-studiju
kursi kopuma sniedz pilnigu informaciju par studéjosa prakses norises kartibu programma.
LU praksi nodros$ina un vada:

5.1. fakultate un/vai filiale, kas organize prakses vietas nodrosinasanu, ligumu slégSanu un
sadarbibu ar Iestadém, programma registréto studéjoSo praksu norisi un koordiné praksu
vaditaju darbu;

5.2. LU prakses vaditajs - fakultates vai filidles parstavis, kur§ parrauga studéjosa prakses
norisi konkrétaja lestade.

Iestade praksi vada lestades prakses vaditajs - lestades vaditaja norikots darbinieks, kam ir
praktiska darba pieredze.

Fakultate piedava studéjoSajam prakses vietu saskana ar ligumiem par stud€joso prakses
nodrosinasanu, kurus fakultate vai filiale ir noslégusi ar lestadém (1. pielikums).

Studéjoso norikosanu praksé noformé ar dekana noradijumu “Par praksi” (2. pielikums).
Studéjosais ir tiesigs piedavat ari citu prakses vietu. Prakses vaditajs vai programmas direktors
izverté tas atbilstibu studiju programmas prasibam. Saja gadijuma starp LU, lestadi un
stud€joSo slédz trispuséju ligumu, kura paredzeti visu puSu pienakumi un atbildiba (3.
pielikums). Gadijumos, kad prakses vieta ir arvalstis vai studéjoSais ir arvalstu pilsonis,
pielaujama trispuséja liguma slégSana anglu valoda (5. pielikums).

Norikojot stud€joSo prakse, studéjosais tiek informeéts par individualo prakses uzdevumu, par
pienakumu lidz prakses sakSanai veikt obligato veselibas parbaudi normativajos aktos
noteiktajos gadijumos un nepiecieSamibas gadijuma sanem lestadei adresétu pavadvestuli (4.
pielikums).

Prakses nosléguma studéjosais iesniedz LU prakses vaditajam:

11.1. prakses atskaiti péc fakultates noteiktas formas, kas fikséta prakses nolikuma, prakses
studiju kursa apraksta vai e-studiju kursa par prakses uzdevumu izpildi. Taja studéjosais
ieraksta prakses laika veiktos darbus, un to ar parakstu apstiprina gan lestades prakses
vaditajs, gan LU prakses vaditajs, apliecinot studéjosa prakses atskaites atbilstibu
noteiktajam prasibam;

11.2. lestades prakses vaditaja atsauksmi (raksturojumu) par stud€josa darbu prakses laika.
Taja atspogulo studéjosa darba kvalitati un darba disciplinu, ka ari prakses vértéjumu.

Prakses aizstavéSana un vértéSana notiek fakultates noteikta kartiba, nemot véra Sadus
nosacijumus:

12.1. studejosa prakses nosléguma parbaudijumu ar “ieskaitits/neieskaitits” var vertét, ja
prakses studiju kursa apjoms nav lielaks par diviem kreditpunktiem;

12.2. prakses studiju kursa apraksta tiek noraditi vértéjuma sadalijuma nosacijumi, nosakot

katra parbaudijuma vértéjuma ipatsvaru procentos no kop€ja vértéjuma apjoma;



13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,

12.3. nosakot kopéjo vertéjumu par prakses apguvi, lestades prakses vaditaja vertéjuma
ipatsvars kopéja vertéjuma ir ne mazaks ka 10% un ne lielaks ka 70% no kopéja
vertéjuma apjoma.

Prakses nolikuma var ietvert prakses pielidzinasanas nosacijumus un Kartibu.

So noteikumu11. punkta minéta dokumentacija vienu gadu glabajas un péc tam tiek iznicinata

saskana ar LU lietu nomenklatiiru.

I11. Prakses finansésana

Praksi finansé no fakultates lidzekliem.

Ja par prakses vadisanu paredzéta samaksa, tad LU to parskaita Iestadei saskana ar vienoSanos,

kas noslégta pie liguma par stud€josSo praksu nodrosinasanu un kuru paraksta fakultates

dekans vai filiales direktors (1. pielikums), vai LU un lestades prakses vaditajs slédz darba
ligumu vai uznémuma ligumu (péc savstarpéjas vienoSanas) par stud€joso prakses vadiSanu un
darba samaksu.

LU prakses vaditajiem darba apjomu plano saskana ar LU noteiktajiem akadémiska personala

darba apjoma slodzes normativiem.

IV. Prakses noformésana LUIS

StudéjoSo norikosanu praksé noformeé ar dekana noradijumu “Par praksi” (2. pielikums), kuru

ne vélak ka 5 darba dienas pirms prakses sakuma sagatavo dekana pilnvarota persona darbam

ar LUIS (turpmak - lietvedis) un kura norada:

18.1. studéjosa vardu, uzvardu;

18.2. studéjosa apliecibas numuru;

18.3. prakses laiku;

18.4. prakses vietu;

18.5. LU prakses vaditaju.

So noteikumu 9. punkta paredzétajos gadijumos lietvedis sagatavo trispuséju ligumu starp LU,

prakses vietu un stud€joso (3. pielikums).

NepiecieSamibas gadijuma, pamatojoties uz noradijuma “Par praksi” datiem, lietvedis sagatavo

lestadei adresétu pavadvéstuli (4. pielikums).

Rudens un pavasara semestri planotajai praksei studéjoSos registré “LU Registracijas kartiba

semestrim un studiju kursu apguvei” noteiktajos terminos.

Vasaras studiju perioda planotajai praksei studéjoSos registré pavasara semestri.

Registréjot studéjoSos praksei, LUIS norada parbaudijuma veidu “Prakse”, ja vértéjums ir 10

ballu skal3, vai “Prakse ar ieskaiti”, ja prakse netiek vértéta ar atzimi.

Vasaras perioda izpilditas prakses rezultatus LUIS ievada lidz rudens semestra registracijas

nedeélas pirmajai dienai.



1. pielikums
LU StudéjoSo prakses organizésanas noteikumiem

Liguma par studéjoSo prakses nodroSinasanu paraugs

LIGUMS Nr. S62/

par studéjoSo prakses nodrosinasanu
Riga, 20__.gada

Latvijas Universitate, reg. Nr.3341000218, Raina bulv.19, Riga, LV-1586,
fakultates dekana/filiales direktora
persona (turpmak - LU), no vienas puses, un

(lestades nosaukums, reg. Nr,, juridiska adrese)

persona (turpmak - Iestade), no otras puses,

kopa sauktas Puses, noslédz So ligumu.

1. Liguma priekSmets
Puses vienojas par sadarbibu studéjoso prakses vietu nodrosinasana un prakses organizésanas
(turpmik - prakses) procesu isteno3ana limenis (pieméram, bakalaura/magistra/profesionald

studiju programmas [“Nosaukums”| studéjoSajiem M stundu apjoma.

2. LU appemas:

2.1. laikus - ne velak ka ___ dienas pirms prakses sakuma - saskanot ar lestadi prakses laiku un
prakseé norikoto studéjoso skaitu;

2.2. iepazistinat Iestadi ar prakses nolikumu, prakses mérkiem, uzdevumiem un saturu pirms
stud€josa nosttisSanas praksé;

2.3. nodroSinat studéjoSajam nepiecieSamo iepriekSéjo sagatavotibu un iepazistinat ar vina
pienakumiem un tiesibam prakses laika;

2.4. nodrosinat studéjosajam prakses vaditaju (-us) - LU parstavi (-jus), kas veic prakses
uzraudzibu;

2.5. uzturét regularus kontaktus ar prakses vaditaju lestade un risinat konfliktsituacijas ar
lestades administraciju;

2.6. neizpaust konfidencialu informaciju par lestadi, tai skaita neizplatit prakses atskaites un
informaciju, glabat prakses dokumentus LU noteiktaja kartiba. Konfidenciala informacija ir
jebkada veida informacija par lestadi, kas ir jebkada veida nodota vai kluvusi zinama LU
prakses vai tas organizésanas laika, ka ari jebkura cita informacija, kuru lestade prakses
vai tas organizéSanas laika ir rakstiski noradijusi ka konfidencialu;

2.7. |Lauks papi]dina'jumield

3. Iestade apnemas:

3.1. nodrosinat studéjosajam praktizésanas iespéjas atbilstosi prakses nolikumam, ka ar1 darba
droSibas, ugunsdroSibas un sanitari higiéniskajam normam atbilstoSus darba apstaklus;

3.2. nodrosinat stud€josajam prakses vaditaju ar praktiska darba pieredzi, kurs, ja
nepiecieSams, slédz darba ligumu vai uznémuma ligumu ar LU;

3.3. nodrosinat stud€josa instruéSanu par iek$éjas kartibas, darba drosibas noteikumiem
lestadé un uzraudzit to ievéroSanu;

3.4. nodrosinat stud€josa instruésanu par personas datu aizsardzibas noteikumu ievéroSanu
un iepazistinat ar lestadé pienemtajiem normativajiem aktiem, kuri attiecas uz personas
datu aizsardzibas nodrosinasanu;



3.5. neizpaust no LU un stud€josa iegito konfidencialo informaciju, rakstiski noradit
studéjosajam, kada vinam nodota informacija ir uzskatama par konfidencialu informaciju;

3.6. nodrosinat studéjosa pieeju lestades riciba esosajai informacijai, kas nepiecieSama prakses
uzdevumu veiksSanai;

3.7. nekavéjoties zinot LU, ja studéjoSais noteiktaja termina nav ieradies lestadg, ir parkapis
Iestades iekséjas kartibas vai darba drosibas noteikumus vai nepilda prakses vaditaja vai
lestades administracijas rikojumus;

3.8. prakses nobeiguma sniegt LU stud€josa prakses vértéjumu un prakses vaditaja atsauksmi;

3.9. Jaut izmantot studéjosa prakses atskaité noradito informaciju un datus prakses
aizstavésana, ko apliecina lestades prakses vaditaja parakstita prakses atskaite;

3.10. ja nepiecieSams, sleégt papildu vienoSanos par prakses vietu skaitu, ko lestade apnemas

nodroSinat;

3.11. |Lauk5 papildinéjumienﬂ

4, Liguma termins, ta groziSanas un lausanas kartiba
4.1. Ligums stajas speka no ta parakstiSanas briZa un ir spéka nenoteiktu laiku.
4.2. Jebkura no Pusém var lauzt So Ligumu, vismaz seSus méneSus iepriekS par to rakstiski
bridinot otru Pusi.
4.3. So Ligumu var grozit, papildinat vai lauzt ar Pu$u rakstisku vieno$anos, kas klist par $1
Liguma neatnemamu sastavdalu.

5. Nosléguma noteikumi
5.1. Katra no Pusém ir atbildiga par $1 Liguma saistibu izpildi un Latvijas Republikas
normativajos aktos noteiktaja kartiba kompensé zaudéjumus, ko radijusi otrai Pusei,
neizpildot Liguma paredzétas saistibas.
5.2. Visus stridus par ligumsaistibam Puses risina sarunas. Ja Puses nespéj vienoties, stridi tiek
risinati Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktaja kartiba.
5.3. Kontaktpersona no LU puses:

vards, uzvards:

amats:

talrunis, e-pasts:

5.4. Kontaktpersona no lestades puses:

vards, uzvards:

amats:

talrunis, e-pasts:
5.5. Ligums sastadits divos eksemplaros un pa vienam glabajas pie katras Puses.

6. Pusu paraksti:

LU varda: /

atsifréjums

lestades varda: /

atsifréjums



Liguma par stud€joso
prakses nodrosinasanu
1. pielikums

Vienos$anas pie liguma par studéjoso prakses nodrosinasanu paraugs
VIENOSANAS
pie __.__. . liguma Nr. par studéjoSo prakses nodroSinasanu
Riga, 20_.g" "

Latvijas Universitate, reg. Nr.3341000218, Raina bulv.19, Riga, LV-1586,
fakultates dekana/filiales direktora

persona (turpmak - LU), no vienas puses, un

(lestades nosaukums, reg. Nr., juridiska adrese)
persona (turpmak - lestade), no otras puses,

kopa sauktas Puses, vienojas, ka:

1. Prakseé uz lestadi tiek norikoti _____ studéjoSie.

2. Maksa par viena studéjosa prakses vadiSanu, ieskaitot Latvijas Republikas normativajos aktos
noteiktos nodoklus, ir EUR . Kopéja maksa par visu stud€joso prakses vadisanu lestade ir
EUR , ieskaitot Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktos nodoklus.

3. LU parskaita Sis vienoSanas 2. punkta noteikto kopéjo maksu ____ dienu laika péc prakses

beigam uz lestades bankas kontu

(Banka, bankas kods, konta Nr.)

4. PuSu paraksti:

LU varda: /

atsifréjums

lestades varda: /

atsifréjums



Liguma par studéjoSo
prakses nodrosinasanu
2. pielikums
Vienos$anas pie liguma par studéjoso prakses nodrosinasanu paraugs
VIENOSANAS

pie __.__. . liguma Nr. par studéjoSo prakses nodroSinasanu

Riga, 20_.g" "

Latvijas Universitate, reg. Nr.3341000218, Raina bulv.19, Riga, LV-1586,
fakultates dekana/filiales direktora

persona (turpmak - LU), no vienas puses, un

(lestades nosaukums, reg. Nr,, juridiska adrese)
persona (turpmak - lestade), no otras puses,

kopa sauktas Puses, vienojas, ka:

1. lestade apnemas Liguma spéka esamibas laika katru akadémisko gadu nodroSinat prakses
vietas LU studéjoSajiem atbilstoSi Liguma nosacijumiem.

2. VienoSanas stajas spéeka tas abpuséjas parakstiSanas diena un ir speka uz Liguma laiku.

3. So vieno$anos var grozit ar Pusu rakstisku vienosanos, vismaz se$us ménesus iepriek$ par to
bridinot otru Pusi.

4. VienoS$anas sastadita divos eksemplaros un pa vienam glabajas pie katras Puses.

5. PuSu paraksti:

LU varda: /

atsifréjums

lestades varda: /

atsifréjums



2. pielikums
LU StudéjoSo prakses organizésanas noteikumiem

Noradijuma “Par studé&jo$o praksi” paraugs

FAKULTATES VEIDLAPA
NORADIJUMS
Riga
Nr.

Par praksi

Zemak minétos |limenis (pieméram, otra limena profesionaldas augstakas izglitibaS/f
|bakalaura ‘magistra/profesionala bakalaura utt.)| studiju programmas studéjosos
norikot praksé |studiju kursa nosaukums| |kursa kods| no |dd.mm.gggg.| lidz |dd.mm.gggg.| un
apstiprinat prakses vietas un vaditajus:

Nr. Vards, uzvards Apliecibas Prakses vieta LU prakses
numurs vaditajs
(vaditaji)
1.
2.

Pamats: studiju programmas direktora priekslikums.

Dekans V. Uzvards



3. pielikums
LU StudéjoSo prakses organizésanas noteikumiem

Liguma par studéjoSo prakses nodroSinasanu paraugs

LIGUMS Nr.S77/
par studéjoSo prakses nodroSinasanu

Riga, 20___.gada

Latvijas Universitate, reg. Nr.3341000218, Raina bulv.19, Riga, LV-1586,
fakultates dekana/filiales direktora
persona (turpmak - LU), no vienas puses, un

(lestades nosaukums, reg. Nr., juridiska adrese)

persona (turpmak - lestade), no otras puses,

(turpmak - Studéjosais), no tresas puses, kopa

sauktas Puses, noslédz So ligumu.

1. Liguma priekSmets

Prakses vietas nodrosinaSana un prakses isteno$ana |imenis studiju programmas
Studé&josajam stundu apjoma no |dd.mm.gggg.| lidz |dd.mm.gggg.|

2. LU apnemas:

2.1. iepazistinat lestadi ar prakses nolikumu, prakses mérkiem, uzdevumiem un saturu pirms
Studéjosa nosiitisSanas prakse;

2.2. nodrosinat StudéjoSajam nepiecieSamo iepriek$€jo sagatavotibu un iepazistinat ar vina
pienakumiem un tiesibam prakses laika;

2.3. nodrosinat StudejoSajam prakses vaditaju(-us) - LU parstavi(-jus), kas veic prakses

uzraudzibu;

2.4. uzturéet regularus kontaktus ar prakses vaditaju lestadé un radusas konfliktsituacijas risinat
sadarbiba ar Iestadi;

2.5. neizpaust konfidencialu informaciju par lestadi, tai skaitd neizplatit prakses atskaites un
informaciju, glabat prakses dokumentus LU noteiktaja kartiba. Konfidenciala informacija ir
jebkada veida informacija par lestadi, kas ir jebkada veida nodota vai kluvusi zinama LU
prakses vai tas organizéSanas laika, ka ari jebkura cita informacija, kuru lestade prakses
vai tas organizéSanas laika ir rakstiski noradijusi ka konfidencialu;

2.6. |Lauk5 papildinéjumied

3. lestade apnemas:

3.1. nodroSinat StudéjoSajam praktizéSanas iespéjas atbilstosi prakses nolikumam. Un atbilstosi
profesiju standarta nr. prasibam;

3.2. nodroSinat Studéjosajam prakses vaditaju ar praktiska darba pieredzi;

3.3. nodrosinat Studéjosajam darba drosibas, ugunsdrosibas un sanitari higiéniskajam normam
atbilstoSus darba apstaklus;

3.4. nodrosinat Stud€josaja instruéSanu par iek$éjas Kkartibas, darba droSibas noteikumiem
lestadé un uzraudzit to ievérosanu;

3.5. nodrosinat Studéjosaja instruéSanu par personas datu aizsardzibas noteikumu ievérosanu
un iepazistinat ar lestade pienemtajiem normativajiem aktiem, kuri attiecas uz personas
datu aizsardzibas nodroSinasanu;

3.6. neizpaust no LU un Studéjosaja iegiito konfidencidlo informaciju, rakstiski noradit
StudéjosSajam, kada vinam nodota informacija ir uzskatama par konfidencialu informaciju;

3.7. nodrosinat StudéjoSajam pieeju lestades riciba esoSajai informacijai, kas nepiecieSama
prakses uzdevumu veikSanai;



3.8. nekaveéjoties zinot LU, ja Stud€joSajais noteiktaja termina nav ieradies lestadé, parkapis
Iestades ieks€jas kartibas vai darba drosibas noteikumus vai nepilda prakses vaditaja vai
lestades administracijas rikojumus;

3.9. prakses nobeiguma sniegt LU StudéjoSaja prakses vértéjumu un prakses vaditaja
atsauksmi;

3.10. Jaut izmantot prakses atskaité noradito informaciju un datus prakses aizstavésana, ko
apliecina lestades prakses vaditaja parakstita prakses atskaite;

3.11. |Lauk5 papi]dma'jumienﬂ

4, Studéjos$ajais appemas:

4.1. ievérot lestades iekséjas kartibas noteikumus, darba aizsardzibas, tehnikas drosibas un
higieénas prasibas, saudzigi apieties ar lestades mantu;

4.2. pildit prakses vaditaju un Iestades administracijas rikojumus;

4.3. izpildit prakses nolikuma noteiktos uzdevumus un iesniegt noteiktaja termina LU prakses
atskaiti;

4.4. neizpaust StudéjoSaja riciba nonakuso konfidencialo informaciju, ko par tadu ir atzinusi,
rakstiski noradijusi Iestade vai LU;

4.5. saskanot prakses atskaites saturu ar lestades prakses vaditaju;

4.6. neizpaust tresas personas identificéjoSus datus prakses atskaité, prezentacija vai cita
prakses dokumentacija;
4.7. |Lauks papi]dinéjumienﬂ

5. Liguma termins, ta grozisanas un lauSanas kartiba
5.1. Ligums stajas spéka no ta parakstiSanas briza un ir spéka lidz prakses beigam.
5.2.Jebkura no Pusém var lauzt So Ligumu, ieprieks par to rakstiski bridinot paréjas Puses.

5.3. So Ligumu var grozit, papildinat vai lauzt ar Pu$u rakstisku vieno$anos, kas kliist par $i
Liguma neatnemamu sastavdalu.

6. Nosleguma noteikumi

6.1. Katra no Pusém ir atbildiga par $i Liguma saistibu izpildi un Latvijas Republikas
normativajos aktos noteiktaja kartiba kompensé zaudéjumus, ko radijusi kadai no Pusém,
neizpildot Liguma paredzeétas saistibas.

6.2. Kontaktpersona no LU puses:
vards, uzvards:

amats:

talrunis, e-pasts:

6.3. Kontaktpersona no lestades puses:
vards, uzvards:

amats:

talrunis, e-pasts:

6.4. Visus stridus par ligumsaistibam Puses risina sarunas. Ja Puses nespé€j vienoties, stridi tiek
risinati Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktaja kartiba.

6.5. Ligums sastadits trijos eksemplaros un pa vienam glabajas pie katras Puses.

7. Pusu paraksti:

LU varda: /

atsifréjums
lestades varda: /

atsifréjums
Studéjosais: /

atsifréjums
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4. pielikums
LU StudéjoSo prakses organizésanas noteikumiem

Vestules prakses vietai paraugs

FAKULTATES VEIDLAPA
Riga

Nr.

Par praksi

|Iest51des nosaukums|

Latvijas Universitates fakultate| lidz pienemt praksé laika no |dd.mm.gggg.| lidz |dd.mm.gggg.|

turpmak mineétos limenis| studiju programmas studejoSos:

1. |Vards Uzvards) st. apl. [xxxxx|, LU prakses vaditajs - amats |[Vards Uzvards|;
2. |Vards Uzvards, st. apl. xxxxx, LU prakses vaditajs - amats||Vards Uzvards,

Lidzam nodroSinat studéjoSajiem prakses iesp€ju atbilstosi prakses mérkiem un uzdevumiem
(pielikuma) un prakses nosléguma sniegt studéjosa prakses vértéjumu un lestades prakses vaditaja
atsauksmi.

Pielikuma: prakses apraksts.

Dekans V. Uzvards
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5. pielikums
LU StudéjoSo prakses organizésanas noteikumiem

Liguma par studéjoSo prakses nodrosinasanu paraugs anglu valoda

AGREEMENT No S77/

for providing the student’s internship

Riga, _20__

University of Latvia (hereinafter referred as UL), Reg. No 3341000218, address: Raina Blvd.

19, Riga, LV-1586, represented by Dean of the Faculty of
on the one hand, and

(hereinafter referred as Institution), Reg. No -

, address: , represented by , on

the other hand, and , identification No: address:

(hereinafter referred as Student) on the third hand,
hereinafter referred separately as Party and jointly as Parties, sign the following Agreement.

1. Subject of the Agreement
Provision of an internship place and realization of an internship for the Student of level study

programme in the amount of hours from |dd.mm.yyyy.| to |dd.mm.yyyy.|

2. UL undertakes:

2.1. To acquaint the Institution with the internship regulations, aims, objectives and content of
the internship before sending the Student to the internship.

2.2. To provide the Student with the necessary prior training and to acquaint him or her with
his or her duties and rights during the internship.

2.3. To provide the Student with the internship supervisor/s — UL representative/s who will
supervise the internship.

2.4. To communicate regularly with the internship supervisor in the Institution and to settle
problems collaboratively with the Institution.

2.5. Not to disclose confidential information about the Institution, including students’
internship reports and information, to keep internship documentation in the manner
prescribed by the UL. Confidential information is any information about the Institution that
has been communicated or made known to the Student during the internship, as well as
any other information which the Institution during the internship has declared in written
form as confidential information.

2.6. |Field for additions

3. Institution undertakes:

3.1. To provide the Student with the opportunity to do an internship in accordance with the
rules of the internship.

3.2. To provide the Student with the internship supervisor with the practical experience.

3.3. To ensure the appropriate working conditions for the Student - labour safety, fire security
and standards of hygiene.

3.4. To ensure the instruction of the Student on the internal regulations and labour safety
regulations of the Institution and to control the compliance.

3.5. To inform the Student about the personal data protection regulations and to acquaint him
or her with the normative acts adopted by the Institution regarding personal data
protection.

12



3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

Not to disclose confidential information obtained from the UL and the Student, and to
indicate in a written form to the Student what information provided to him or her shall be
considered confidential information.

To ensure the Student’s access to the information necessary for accomplishing the
objectives of the internship.

To notify the UL immediately if the Student has not arrived at the Institution within the
stipulated time, has violated the internal regulations of the Institution, labour safety
regulations of the Institution or does not comply with the orders of the internship
supervisor or the administration of the Institution.

To provide the evaluation of the Student’s performance and a supervisor’s feedback at the
end of an internship.

To allow the use of the information and data provided in the internship report for the
internship defence, after it has been signed by the supervisor of the Institution.

|F1'e]d for additionﬁ

4, Student undertakes:

4.1.

4.2.
43.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

To comply with the internal rules of the Institution, labor safety regulations, safe use of the
equipment and standards of hygiene, to handle the property of the Institution with care.

To fulfil the orders of the internship supervisors or the administration of the Institution.

To fulfil the assignments defined in the regulations of the internship and submit the UL
internship report within the set terms.

Not to disclose any confidential information at the Student’s disposal which is defined and
declared in written form as confidential by the Institution.

To align the content of the UL internship report with the internship supervisor from the
Institution.

Not to disclose third-party identifying data in the internship report, presentation, or other
internship documentation.

\Field for additions

5. Term of Agreement, amendments and termination of Agreement

5.1.

5.2.

5.3.

The Agreement shall enter into force upon signature and is valid till the end of the
internship.

This Agreement may be terminated by either Party upon written notice to the other
Parties.

This Agreement may be amended, supplemented or terminated by written agreement
between the Parties, which shall form an integral part of this Agreement.

6. Final provisions

6.1.

6.2.

6.3.

6.2.

6.3.

Each of Parties is liable for fulfilling the Agreement and in accordance with the laws of the
Republic of Latvia is entitled to recover damages caused to other Party because of default
of the Agreement.

The contact person from the UL:
name, surname:

position:

phone, e-mail:

The contact person from the Institution:
name, surname:

position:

phone, e-mail:

All disagreements are settled by the means of negotiations. If negotiations fail, the
controversy will be considered by a court in compliance with the laws of the Republic of
Latvia.

The Agreement has been drafted in three copies, each Party receiving one copy.
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7. Parties’ signatures

In the name of UL:

In the name of
Institution:

name surmane

Student:

name surmane

name surmane

14



6. pielikums
LU StudéjoSo prakses organizésanas noteikumiem

Studiju programmas prakses nolikuma paraugs

FAKUTLATES
LOGO
[LIMENIS] STUDIJU PROGRAMMAS
“[NOSAUKUMS]”
PRAKSES NOLIKUMS

I. Visparigie noteikumi

1. Prakses nolikums sagatavots saskana ar Sadiem normativajiem aktiem:

1.1.Noteikumi par valsts pirma limena profesionalas augstakas izglitibas standartu (MK
20.03.2001. noteikumi Nr.141);

1.2.Noteikumi par otra limena profesionalas augstakas izglitibas valsts standartu (MK
26.08.2014. noteikumi Nr. 512);

1.3.Noteikumi par valsts akadémiskas izglitibas standartu (MK 13.05.2014. noteikumi Nr.
240);

1.4.“Nosaukums” profesijas standarts nr.

1.5.LU studiju programmu un talakizglitibas programmu nolikums (LU Senata 24.04.2017.
léemums Nr. 102);

1.6.LU praksu organizéSanas noteikumiem (LU __._ .2019. rikojums Nr. 1/__);

1.7.8is nolikums un atbilstosie prakses studiju kursu apraksti, un e-studiju kursi.

II. Prakses mérkis un uzdevumi

2. Prakses mérkis.
3. Prakses uzdevumi.
III. Prakses organizacija

4. Prakses ilgums, apjoms un prakses posmi.
5. Prakses vieta:

[saskana ar fakultates kartibu var ietvert informdaciju par prakses vietas
izvéles lespéjam, prakses pielidzinasanas iespéjam, prakses
sagatavosanas dokumentaciju, par terminiem Sso dokumentu
nokartosanaij;

6. Studéjosa praksi vada:
6.1.LU prakses vaditajs, kura pienakumos ietilpst:

6.1.1.[ piedavatie varianti korigéjami atbilstosi procesu norises kartibai
fakultaté: vienoties ar lestades prakses vaditaju par studéjosa
individualajiem  prakses uzdevumiem; sagatavot un izsniegt
studéjosajam individualo prakses uzdevumu,; sagatavot un studéjosajam
izsniegt lestadei adresétu pavadvéstuli; parraudzit studéjosa prakses
norisi lestadé; sadarboties ar Iesaistitajam pusém, lai risinatu
konfliktsituacijas saistiba ar prakses norisi; konsultét izvértét un
parakstit studéjosa prakses atskaiti informét studéjoso par
nepieciesamibu veikt obligatas veselibas parbaudi gadijumos, kas
noteikti normativo aktu prasibas;

6.2.lestades prakses vaditajs, kura pienakumos ietilpst:

15



6.2.1.[piedavatie varianti korigéjami atbilstosi procesu norises kartibai
fakultaté: instruét studéjoso par iekséjas kartibas, darba drosibas
noteikumiem lestadé un uzraudzit to ievérosanu, instruét studéjoso par
personas datu aizsardzibas noteikumu ievérosanu un iepazistinat ar
lestadé pienemtajiem normativajiem aktiem, kuri attiecas uz personas
datu aizsardzibas nodrosinasanu; nodrosinat studéjosajiem pieeju
lestades riciba esosajai informdacijai, kas nepiecieSama prakses
uzdevumu veiksanai; rakstiski noradit studéjosajam, kada vinam nodota
informacija ir uzskatama par konfidencialu informaciju; nekavéjoties
zinot LU, ja sudéjosais noteiktaja termina nav ieradies lestadé, ir
parkapis lestades iekséjas kartibas vai darba drosibas noteikumus vai
nepilda prakses vaditaja vai lestades administracijas rikojumus; prakses
nosléguma iepazities un parakstit studéjosa prakses atskaiti, sagatavot
atsauksmi par studéjosa darbu prakses laikal.

IV. Studéjosa prakses norise

7. Prakses saksana:

[piedavatie varianti korigéjami atbilstosi studéjosa prakses saksanas
kartibai fakultaté: studéjosais iepazistas ar LU prakses vaditaju, sanem
individualos uzdevumus un informdciju par prakses ilgumu, prakses
darba laikuprakses vértésanas kritérijiem, nosacijumiem par
neierasanas pazinosanu, konfliktsituaciju risinasanu, obligato veselibas
parbaudi].

8. Prakses gaita:

[piedavatie varianti korigéjami atbilstosi studéjosa prakses norises
kartibai fakultaté: iepazistas ar lestades prakses vaditaju, iepazistas ar
lestades organizaciju un struktiru, darba drosibas, datu aizsardzibas
noteikumiem iestadé, veic individualos uzdevumus, konsultéjas par
uzdevumu izpildi gan ar lestades prakses vaditaju, gan LU prakses
vaditaju/.

9. Prakses noslégums un aizstavésana:

[piedavatie varianti korigéjami atbilstosi studéjosa prakses nosléguma
un aizstavésanas kartibai fakultaté: uzskaita prakses nosléguma
iesniedzamo dokumentaciju (prakses atskaite un lestades prakses
vaditaja atsauksme ar vértéjumu), iesniegsanas kartibu un visparigus
terminus, nepieciesamas vizas un parakstus; apraksta aizstavésanas
procesu; pielikuma pievieno prakses dokumentacijas veidlapas vai
informaciju par to, kur tas atrodamas, ja pievienotas prakses studiju
kursiem vai e-kursiem].

V. Prakses vértéSana

10. Studéjosa prakses vertésanas kritériji:

[sniedz prakses vértéSanas kritériju aprakstu, gala vértéjuma
veidosanas principus vai, ja prakse tiek istenota vairakos posmos,
Nolikuma norada visparigus prakses vértésanas kritérijus, kas kopigi
visiem posmiem, un norada, ka informacija par katra prakses posma
vértésanas nosacijumiem ietverta prakses studiju kursu aprakstos,
minot to nosaukumsu un kursa kodus).



VI. Nosléguma noteikumi

11. Nolikums stajas spéka ar 20xx. gada rudens/pavasara semestri.
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