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LATVIJAS UNIVERSITĀTE

RĪKOJUMS

Rīgā

	15.01.2016.
	
	Nr.
	1/15


Par Latvijas Universitātes vadības pilnvaru sadalījumu

Šim dokumentam grozījumu nav

Lai pilnveidotu Latvijas Universitātes (turpmāk – LU) pārvaldi, paaugstinātu atbildību un noteiktu pilnvaras LU vadības pārstāvjiem, ar 2016. gada 1. februāri NOTEIKT:

1. LU vadību šādā sastāvā:

1.1. LU rektors;

1.2. LU prorektors humanitāro un izglītības zinātņu jomā;

1.3. LU prorektors eksakto, dzīvības un medicīnas zinātņu jomā;

1.4. LU prorektors sociālo un tiesību zinātņu jomā;
1.5. LU administrācijas vadītājs;

1.6. LU kanclers;

1.7. rektora vietnieks studentu un sociālajos jautājumos;

1.8. rektora vietnieks infrastruktūras attīstības jautājumos.

2. LU rektors atbilstoši Augstskolu likumam, LU Satversmei un LU administrācijas nolikumam:

2.1. pārrauga un ir atbildīgs par:

2.1.1. LU attīstības stratēģiju;

2.1.2. akadēmiskā personāla attīstību;

2.1.3. starptautiskās sadarbības vadlīnijām;

2.1.4. LU nekustamo īpašumu vairošanu un racionālu izmantošanu;

2.1.5. sadarbību ar sociālajiem partneriem;

2.1.6. LU stipendiju, balvu un citu piešķīrumu programmu īstenošanu;

2.1.7. LU personāla, t. sk. emeritēto profesoru, sociālā atbalsta programmām;

2.1.8. sadarbību ar Studentu pašpārvaldi;

2.2. nosaka:

2.2.1. LU vadības pārstāvju pilnvaras un atbildību;

2.2.2. LU vadības pārstāvju aizvietošanas kārtību;

2.3. vada LU vadības pārstāvju darbu to pilnvaru kopumā ietilpstošajos jautājumos;

2.4. pārzina un koordinē:

2.4.1.  Kvalitātes vadības departamenta darbību;

2.4.2. Mediju un mārketinga centra darbību;

2.5. slēdz līgumus:

2.5.1. ar LU prorektoriem, LU administrācijas vadītāju, LU kancleru, LU Senāta sekretāru, saviem vietniekiem, rektora biroja personālu;

2.5.2. ar Kvalitātes vadības departamenta direktoru;

2.5.3. ar Mediju un mārketinga centra direktoru;

2.5.4. par LU starptautisko sadarbību, nozīmīgiem investīciju projektiem vai saimnieciskiem darījumiem;

2.6. paraksta LU rīkojumus par LU darbības vispārējiem jautājumiem.

3. LU prorektori pārrauga, koordinē un ir atbildīgi par šādu struktūru darbu:

3.1. LU prorektors humanitāro un izglītības zinātņu jomā:

3.1.1. Teoloģijas fakultāte;

3.1.2. Pedagoģijas, psiholoģijas un mākslas fakultāte;

3.1.3. Humanitāro zinātņu fakultāte;

3.1.4. Vēstures un filozofijas fakultāte;

3.1.5. LU Akadēmiskā bibliotēka;

3.1.6. LU Filozofijas un socioloģijas institūts;

3.1.7. LU Latvijas vēstures institūts;

3.1.8. LU Latviešu valodas institūts;

3.1.9.  LU aģentūra „LU Literatūras, folkloras un mākslas institūts”;

3.1.10. Lituānistikas centrs;

3.1.11. LU Valodu centrs;

3.1.12. Ziemeļamerikas studiju centrs;

3.1.13. LU Baltijas studiju centrs;

3.1.14. LU Indijas studiju un kultūras centrs;

3.1.15. LU Jūdaikas studiju centrs;

3.1.16. LU Dzimtes studiju centrs;

3.1.17. žurnāla "Latvijas Vēsture" redakcija; 

3.2. LU prorektors eksakto, dzīvības un medicīnas zinātņu jomā:

3.2.1. Fizikas un matemātikas fakultāte;

3.2.2. Datorikas fakultāte;

3.2.3. Ģeogrāfijas un Zemes zinātņu fakultāte;

3.2.4. Bioloģijas fakultāte;

3.2.5. Ķīmijas fakultāte;

3.2.6. Medicīnas fakultāte;

3.2.7. LU Ģeodēzijas un ģeoinformātikas institūts;

3.2.8. LU Ķīmiskās fizikas institūts;

3.2.9. LU Astronomijas institūts;

3.2.10. LU Kardioloģijas un reģeneratīvās medicīnas institūts;

3.2.11. LU Mikrobioloģijas un biotehnoloģijas institūts;

3.2.12. LU Atomfizikas un spektroskopijas institūts;

3.2.13. LU Materiālu mehānikas institūts;

3.2.14. LU Bioloģijas institūts;

3.2.15. LU Fizikas institūts;

3.2.16. LU aģentūra „Latvijas Universitātes P.Stradiņa medicīnas koledža”;

3.2.17. LU aģentūra „Latvijas Universitātes Rīgas Medicīnas koledža”;

3.2.18. LU Ģimenes veselības izglītības centrs;

3.2.19. Rezidentūras attīstības programma;

3.2.20. LU Komplementārās medicīnas centrs;

3.2.21. LU Medicīniskās pēcdiploma izglītības institūts;

3.2.22. LU Starpnozaru izglītības inovāciju centrs;
3.3. LU prorektors sociālo un tiesību zinātņu jomā:

3.3.1. Juridiskā fakultāte;

3.3.2. Ekonomikas un vadības fakultāte;

3.3.3. Sociālo zinātņu fakultāte;

3.3.4. Eiropas un sabiedrības attīstības studiju akadēmiskais centrs;

3.3.5. LU Diasporas un migrācijas pētījumu centrs;

3.3.6. Baltijas - Vācijas augstskolu birojs;

3.3.7. LU centrs "Konfūcija institūts".

4. LU prorektori atbilstošajās zinātņu nozarēs un pārraudzībā esošajās struktūrās:

4.1. pārrauga un ir atbildīgi par:

4.1.1. studijās un zinātniskajā darbā par:

4.1.1.1. studiju programmu attīstību, saturu un nodrošinājumu;

4.1.1.2. studiju kvalitātes vadību;

4.1.1.3. akadēmiskā personāla darbību;

4.1.1.4. vienotu prasību un valsts izglītības standarta ievērošanu visās studiju formās, t. sk. tālmācībā;

4.1.1.5. zinātniskās darbības un studiju (t.sk. e-studijās) satura atbalsta sistēmu;

4.1.1.6. iestājpārbaudījumiem studiju programmās, studējošo uzņemšanas un imatrikulācijas politiku;

4.1.1.7. studiju kārtības pilnveidošanu;

4.1.1.8. bakalaura, maģistra, doktora un diplomdarbu izstrādes, aizstāvēšanas, vērtēšanas procedūru noteikšanu;

4.1.1.9. akadēmiskā personāla amatu un slodžu plānošanas kārtību;

4.1.1.10. viesdocētāju piesaistīšanas vadlīnijām un kārtību;

4.1.2. tautsaimniecības attīstības prioritātēs balstītu LU fakultāšu un institūtu stratēģijas izstrādi pa zinātņu nozarēm, sadarbību ar attiecīgajām ministrijām un institūcijām;
4.1.3. lietišķo pētījumu rezultātu (produktu) komercializācijas un intelektuālā īpašuma aizsardzības stratēģiju;
4.1.4. starpuniversitāšu sadarbības programmu koordinēšanu;
4.1.5. LU izdevējdarbības akadēmiskajām programmām;
4.1.6. Doktorantūras skolu darbību;

4.2. slēdz līgumus ar:

4.2.1.  šā rīkojuma 3. punktā noteiktajā pārraudzībā esošo struktūrvienību LU personālu, kā arī LU aģentūru direktoriem;

4.2.2. doktorantiem;

4.3. paraksta:

4.3.1. līgumus ar šā rīkojuma 3. punktā noteiktajā pārraudzībā esošo struktūrvienību LU personālu, kā arī LU aģentūru direktoriem; 

4.3.2. līgumus ar doktorantiem, vienošanās par promocijas darba izstrādes organizēšanu un zinātnisko vadīšanu un promocijas darba publiskošanas atļaujas līgumu;

4.3.3. diplomu pielikumus;

4.3.4. LU vārdā Latvijas un starptautisku projektu dokumentus un līgumus.

5.  LU prorektori solidāri ir atbildīgi par:

5.1. akadēmisko struktūrvienību darbības koordināciju;

5.2. priekšlikumu sagatavošanu par akadēmiskā personāla un akadēmiskās darbības attīstību zinātņu nozarēs un nozaru grupās;

5.3. akadēmiskā personāla darbības (studijas, zinātniskais darbs) vienotas slodzes plānošanas un atskaites sistēmu;

5.4. līgumsaistību ar IZM par noteikta skaita speciālistu sagatavošanu izpildīšanu;

5.5. studiju saskaņošanu starp zinātņu nozarēm un nozaru grupām;

5.6. vienotu zinātnisko grādu piešķiršanas un ekspertīzes sistēmu;
5.7. savstarpējās darbības koordināciju, savstarpēju informācijas apmaiņu un vienota studiju procesa pēctecību.

6. LU prorektora sociālo un tiesību zinātņu jomā īpaša atbildība ir pārraudzīt:
6.1. sadarbību ar Rīgas Juridisko augstskolu;

6.2. sadarbību ar Rīgas Ekonomikas augstskolu;

6.3. LPSR Valsts drošības komitejas zinātniskās izpētes komisijas darbu.

7. Administrācijas vadītājs atbilstoši LU Satversmei un LU administrācijas nolikumam:
7.1. pārrauga un ir atbildīgs par:

7.1.1. administrācijas darbības organizāciju un departamentu/servisu darbības savstarpējo koordināciju;

7.1.2. LU normatīvo dokumentu projektu izstrādi (izņemot LU Senāta) un to atbilstību Latvijas Republikas normatīvajiem aktiem, lietvedību, kā arī savstarpējo dokumentu saskaņotību, aprites kārtību un vīzēšanas sistēmu;

7.1.3. administrācijas darbības koordināciju ar fakultātēm un institūtiem;

7.1.4. studiju procesa dokumentācijas lietvedību, akadēmisko grādu un/vai kvalifikāciju apliecinošu dokumentu sagatavošanu un izsniegšanu;

7.1.5. bakalaura, maģistra un diplomdarbu izstrādes, aizstāvēšanas, vērtēšanas un publiskošanas procedūru izpildi;

7.1.6. akadēmiskā personāla slodžu uzskaites un kontroles organizēšanu;

7.1.7. LU iepirkumu organizēšanu;

7.1.8. ārējo sadarbību administratīvās pārvaldes jautājumos;

7.1.9. administratīvā personāla attīstību, apmācību un sociālo aizsardzību;

7.1.10. atalgojuma sistēmas darbības nodrošināšanu;

7.2. pieņem, izskata un/vai nodod tālākai izskatīšanai iesniegumus, sūdzības un priekšlikumus, kas saistīti ar LU Iekšējās darba kārtības noteikumiem vai citiem administratīvajiem jautājumiem;

7.3. pārzina un koordinē Studiju departamenta, Personāla departamenta, Juridiskā departamenta, Informācijas un komunikācijas tehnoloģiju servisa, Zinātniskās darbības un projektu departamenta darbu, LU Bibliotēkas, Pirmsstudiju mācību centra darbu;

7.4. slēdz līgumus ar 7.3. punktā minēto struktūrvienību personālu, direktoriem, kandidatūras saskaņojot ar LU vadību;

7.5. paraksta:

7.5.1. rīkojumus par komandējumiem visam LU personālam, balstoties uz struktūrvienību vadītāju un atbildīgo par atbilstošajiem finanšu līdzekļiem priekšlikumiem, analizē un dod regulārus pārskatus par komandējumiem atbilstošajiem LU vadības pārstāvjiem;

7.5.2. LU izziņas par administratīvajiem jautājumiem, t. sk. LU Arhīva izziņas (izņemot 9.6.2. punktā noteikto);

7.5.3. rīkojumus par LU personālu;

7.5.4. LU rīkojumus par ES finansēto projektu realizāciju;

7.6. apstiprina:

7.6.1. LU Arhīva sastādītos pastāvīgi un ilgtermiņā glabājamo lietu aprakstus, vēsturisko izziņu un LU Arhīva pasi;

7.6.2. publisko iepirkumu gada plānu;

7.7. saskaņo budžeta projektu;

7.8. informē LU rektoru par LU nozīmīgiem līgumiem un saistībām, kā arī par līgumiem, kuru summa pārsniedz EUR 150 000;

7.9. vīzē visus LU rīkojumus par vispārējiem jautājumiem.

8. LU kanclers atbilstoši LU Satversmei un LU administrācijas nolikumam:

8.1.1. pārrauga un ir atbildīgs par:

8.1.2. finansējuma racionālu un lietderīgu izmantošanu atbilstoši LU stratēģijai LU Satversmē norādīto mērķu sasniegšanai; 

8.1.3. LU finanšu vadības atbilstību normatīvajiem aktiem;

8.1.4. budžeta projekta sagatavošanu un budžeta izpildes nodrošināšanu un kontroli;

8.1.5. finanšu vadību regulējošo LU normatīvo aktu sagatavošanu sadarbībā ar Juridisko departamentu;

8.1.6. LU uzņēmējdarbības finanšu uzraudzību;

8.1.7. LU iepirkumu finanšu saistību uzraudzību;

8.2. apstiprina LU finanšu dokumentāciju, t.sk. tāmes, kalkulācijas;

8.3. vīzē LU rīkojumus par LU darbības vispārējiem jautājumiem, kas skar finanšu jomu;

8.4. informē LU administrācijas vadītāju par LU nozīmīgiem līgumiem un saistībām, kā arī par līgumiem, kuru summa pārsniedz EUR 150 000;

8.5. vīzē finansiālo saistību līgumus, kuru saistības nav mazākas par EUR 20 000;

8.6. pārzina un koordinē Finanšu un uzskaites departamenta darbību;

8.7. slēdz:

8.7.1. darba līgumus ar izpilddirektoriem un to vietniekiem un paraksta to amatu aprakstus, to kandidatūras iepriekš saskaņojot ar pamatstruktūrvienību vadītājiem un LU vadību, kā arī ar Finanšu un uzskaites departamenta personālu, departamentu direktoru kandidatūras saskaņojot ar LU rektoru;

8.7.2. uzņēmuma līgumus, izņemot rektora vietnieka infrastruktūras attīstības jautājumos kompetencē noteiktos gadījumus;

8.8. paraksta:

8.8.1. maksājumu un attaisnojuma dokumentus atbilstoši apstiprinātajam LU budžetam;

8.8.2.  LU vārdā saraksti par LU finanšu jautājumiem;

8.8.3. norādījumus par nerezidentu uzņemšanu LU, kuru uzturēšanās izdevumus sedz LU;

8.8.4. LU kanclera tiešā pārziņā esošo struktūrvienību sagatavotos dokumentus ārējām organizācijām.

9. LU rektora vietnieks studentu un sociālajos jautājumos atbilstoši LU Satversmei un LU administrācijas nolikumam:

9.1. pārrauga un ir atbildīgs par:

9.1.1. studējošo servisu plānošanu, īstenošanu un attīstību, t.sk. uzņemšanas organizēšanu, akadēmiskajiem servisiem, ārvalstu studējošo apkalpošanu, karjeras servisu, e - pakalpojumiem studējošajiem u.c.;

9.1.2. darba ar absolventiem organizēšanu;

9.1.3. starptautiskās mobilitātes (ERASMUS+, divpusējo sadarbības līgumu, valdības sadarbības līgumu u.c.) procedūru organizēšanu (gan studējošajiem, gan darbiniekiem);

9.1.4. līgumattiecību noformēšanu ar studējošajiem un normatīvo aktu ievērošanu attiecībās ar studējošajiem;
9.1.5. dienesta viesnīcu un dzīvojamā fonda izmantošanas organizēšanu;

9.1.6. studējošo un darbinieku sporta programmu (t.sk. augsta līmeņa sporta) attīstību un īstenošanu LU, LU sportistu atbalsta sistēmas īstenošanu;

9.1.7. kultūras darbību LU, t.sk. kultūras pasākumu organizēšanu;

9.1.8. LU interešu pārstāvēšanu mākslinieciskajā pašdarbībā;

9.1.9. sadarbību ar valsts un pašvaldību iestādēm, juridiskām un privātpersonām sociālo programmu īstenošanai LU studējošajiem un darbiniekiem;

9.1.10. pieņem, izskata un/vai nodod tālākai izskatīšanai (vīzē) iesniegumus, sūdzības un priekšlikumus, kas saistīti ar studējošo un sociālajiem jautājumiem;

9.1.11. studējošo datu apstrādi un statistiku;

9.1.12. studējošo aptauju un aptauju par studiju programmām organizēšanu un to analīzi;

9.1.13. studiju dokumentācijas apriti un uzglabāšanu, tai skaitā bakalaura, maģistra un diplomdarbu uzglabāšanu;

9.2. pārzina un koordinē Studentu servisa, Sporta servisa centra un Studentu padomes biroja darbu;

9.3. koordinē sadarbību:

9.3.1. ar biedrību “Juventus” un citām Latvijas un starptautiskām iestādēm un organizācijām kultūras jautājumos;

9.3.2. ar biedrību “Latvijas Universitātes sports” un citām Latvijas un starptautiskām iestādēm un organizācijām sporta jautājumos;

9.3.3. ar Latvijas un citām studentu organizācijām un sociālajos jautājumos;

9.4. pārstāv LU jautājumos par sadarbību ar studentu organizācijām;

9.5. slēdz līgumus:

9.5.1. ar 9.2. punktā minēto struktūrvienību personālu;

9.5.2. par sporta bāzu izmantošanu LU vajadzībām (sniedzot pārskatus LU rektora vietniekam infrastruktūras attīstības jautājumos);

9.6. paraksta:

9.6.1. rīkojumus par studējošajiem (par imatrikulāciju un eksmatrikulāciju, par stipendiju piešķiršanu, personas un studiju datu izmaiņām (ieskaitot rotāciju)), kā arī citus rīkojumus par studējošajiem, kuri nav nodoti citu LU vadības pārstāvju kompetencē;
9.6.2. LU Arhīva izziņas un akadēmiskās izziņas par studējošajiem un studijām LU;

9.6.3. izziņas un vēstules par studējošajiem;

9.6.4. uzaicinājumus personām no ārvalstīm;

9.6.5. līgumus un vienošanās par sporta un kultūras jautājumiem;

9.6.6. diploma pielikumus (prorektoru prombūtnes laikā).

10. LU rektora vietnieks infrastruktūras attīstības jautājumos:

10.1. pārrauga un ir atbildīgs par:

10.1.1. nekustamo īpašumu pārvaldīšanu un apsaimniekošanu, nodrošinot to ekspluatāciju un uzturēšanu (ieskaitot būvju pārbūves vai atjaunošanas darbus, t.sk. to inženiertehnisko uzraudzību un būvuzraudzību) ar mērķi veicināt to saimniecisku izmantošanu un attīstot tos atbalsta ienākumu gūšanai LU pamatdarbības nodrošināšanai;

10.1.2. LU nekustamo īpašumu pārvaldīšanas modeļa izstrādi un pilnveidošanu;

10.1.3. telpu ekspluatācijas un uzturēšanas nodrošināšana, t.sk. ekspluatācijas kārtības noteikšanu un kontroli;

10.1.4. LU nekustamo īpašumu stratēģisko plānošanu, nosakot nekustamo īpašumu attīstības mērķus un īstenošanas veidus;

10.1.5. LU nekustamo īpašumu izmantošanas veida pārskatīšanu;

10.1.6. LU īpašuma, tās valdījumā, lietojumā un nomā esošo nekustamo īpašumu uzskaiti;

10.1.7. LU nekustamo īpašumu iznomāšanas, izīrēšanas vai atsavināšanas procesa organizēšanu atbilstoši LU ilgtermiņa un vidēja termiņa stratēģiskajiem plāniem;

10.1.8. kapitāla daļu turētāja pārstāvības nodrošināšana LU Nekustamā īpašuma aģentūrā;

10.1.9. par darba drošības, ugunsdrošības un civilās aizsardzības pasākumu nodrošināšanu;

10.1.10. dienesta viesnīcu infrastruktūras nodrošināšanu;

10.1.11. Torņakalna kampusa infrastruktūras attīstības un LU infrastruktūras attīstības, kā arī tehniskā nodrošinājuma projektu ieviešanai nepieciešamo izmaksu, ieskaitot būvniecības procesa organizēšanas izmaksu,  prognozēšanu un finansējuma piesaisti;

10.1.12. Torņakalna kampusa infrastruktūras, pārējās LU infrastruktūras un LU stratēģijas izpildei būtisku attīstības projektu  īstenošanu;

10.2. pārzina un koordinē Saimniecības departamenta, LU Botāniskā dārza, LU Akadēmiskā apgāda, LU Zinātņu un tehnikas vēstures muzeja darbu;

10.3. paraksta:

10.3.1. līgumus ar 10.2. punktā minēto struktūrvienību un projektu personālu, direktora kandidatūru saskaņojot ar LU vadību;

10.3.2. ar 10.2. punktā minēto struktūrvienību darbības nodrošināšanu saistītos dokumentus;

10.3.3. līgumus par saimniecisko darbību, kas saistīta ar nekustamā īpašuma apsaimniekošanas, lietošanas, īres, nomas, atsavināšanas un ar to saistītajiem jautājumiem, apstiprinātā LU budžeta ietvaros; 

10.3.4. līgumus par nekustamo īpašumu attīstības jautājumiem;

10.3.5.  uzņēmumu un piegādes līgumus atbilstoši savai kompetencei;

10.3.6.  ar Torņakalna kampusa attīstību saistītos dokumentus; 

10.3.7. ar izdevējdarbību saistītos dokumentus par iespieddarbu tiražēšanu un izplatīšanu;

10.3.8. saraksti savas kompetences ietvaros.

11. LU vadība:

11.1. darbojas pēc koleģialitātes principa; darbojas bez īpaša pilnvarojuma noteiktās kompetences ietvaros, t. sk. ārpus LU;

11.2. sadarbībā ar Juridiskā departamenta juristiem sagatavo rektoram rīkojuma projektus un dokumentu projektus iesniegšanai LU Senātā;

11.3. noteiktā kārtībā vīzē LU rīkojumus;

11.4. pārrauga LU rīkojumu izpildi;

11.5. katrs LU vadības personāla pārstāvis savas kompetences ietvaros:

11.5.1. izdod norādījumus;

11.5.2. pārstāv LU un paraksta LU līgumus, vispirms informējot pārējos LU vadības locekļus par līgumiem, kuru apjoms pārsniedz EUR 150 000;

11.5.3. saskaņo atvaļinājumu grafikus;

11.5.4. paraksta vēstules, izziņas un atskaites;

11.5.5. piemēro vai ierosina LU rektoram piemērot LU personālam apbalvojumus vai pamudinājumus;

11.5.6. izsaka vai ierosina LU rektoram izteikt rakstveida piezīmi vai rājienu LU personālam par noteiktās darba kārtības vai darba līguma pārkāpšanu;

11.5.7. paraksta ar LU dalību iepirkumos saistītos dokumentus;

11.5.8. paraksta uzaicinājumus personām no ārvalstīm;

11.5.9. slēdz līgumus ar ārvalstu studentu piesaistes aģentiem;

11.6. atskaitās LU vadības sēdēs par savā kompetencē esošajiem jautājumiem;

11.7. savas kompetences ietvaros izmanto visu LU administrācijas struktūrvienību pakalpojumus, ievērojot citu LU vadības pārstāvju vai LU administrācijas departamentu direktoru pilnvaras.

12. Atzīt ar 01.02.2016. par spēku zaudējušu LU 29.09.2015. rīkojumu Nr. 1/246 “Par Latvijas Universitātes vadības pagaidu pilnvaru sadalījumu”.
Pamats: ar LU Senāta 28.09.2015. lēmumu Nr. 223 apstiprinātais LU administrācijas nolikums.

Rektors 






I. Muižnieks
Izsūtīt: visām pamatstruktūrvienībām.
Procesa turētājs –
 1 lapa no 1 lapām 
 Vispārējas lietošanas

