Pielikums

APSTIPRINĀTS

ar LU 18.08.2017.

rīkojumu Nr.1/273
KOMANDĒJUMU, DARBA UN AR DARBA PIENĀKUMU PILDĪŠANU SAISTĪTU BRAUCIENU PIEŠĶIRŠANAS, NOFORMĒŠANAS UN IZDEVUMU ATLĪDZINĀŠANAS KĀRTĪBA
I. Vispārīgie noteikumi
1. Kārtībā lietotie termini:

1.1. darbinieks – Latvijas Universitātes (turpmāk − LU) akadēmiskā vai vispārējā personāla pārstāvis;

1.2. komandētā persona – darbinieks, studējošais vai cita fiziska persona, kura nav darba tiesiskajās attiecībās ar LU un kura savu darbu nepilda savas saimnieciskās darbības ietvaros, kuru LU nosūta komandējumā (ja personas komandējums ir saistīts ar tādu mērķu sasniegšanu un uzdevumu veikšanu, kuri paredzēti LU Satversmē);
1.3. komandējums – šīs kārtības izpratnē ar rektora pilnvarotas personas rīkojumu apstiprināts brauciens uz noteiktu laiku uz citu apdzīvotu vietu Latvijas Republikā vai, ja komandētās personas pastāvīgā darba vieta ir ārvalstī, − ārvalsti, vai uz ārvalstīm, kā arī no ārvalstīm uz Latvijas Republiku (ja komandētās personas pastāvīgā darba vieta ir ārvalstīs), lai pildītu darba uzdevumus vai papildinātu zināšanas un paaugstinātu kvalifikāciju, izņemot gadījumu, ja komandētās personas nosūtīta uz izglītības iestādi amata (darba) pienākumu izpildei nepieciešamās izglītības iegūšanai;
1.4. darba brauciens – darbinieka darbs, ja tas saskaņā ar noslēgto darba līgumu vai amata aprakstu norisinās ceļā Latvijas Republikā vai ārvalstīs vai ir saistīts ar regulāriem un sistemātiskiem izbraukumiem un pārvietošanos. Ar sistemātisku izbraukumu saprot vienveidīgas darbības atkārtošanos noteiktā laika periodā. Lai kādu darbību kvalificētu par sistemātisku, tiek ņemts vērā darbības veicēja nolūks un laika posmi starp darbībām, ja vien tai nav gadījuma raksturs un tās pamatā nav nejaušības vai apstākļu sakritības;
1.5. braucieni, kas saistīti ar darba pienākumu pildīšanu – darba vadītāja uzdevumā veikti braucieni, izmantojot sabiedrisko transportu;
1.6.  darba vadītājs – LU vadības pārstāvis, LU pamatstruktūrvienības vadītājs,  izpilddirektors vai projekta vadītājs, kurš darbinieku nosūta komandējumā, darba braucienā vai ar darba pienākumu pildīšanu saistītos braucienos;
1.7. par finansēm atbildīgā persona – izpilddirektors vai Finanšu un uzskaites departamenta speciālists (ja komandētā persona vai darbinieks ir LU vadības, rektora biroja vai pamatstruktūrvienības, kurai nav izpilddirektora, pārstāvis).
2. Šī kārtība nosaka komandējumu, darba un ar darba pienākumu pildīšanu saistītu braucienu piešķiršanas, iesnieguma noformēšanas, atskaitīšanās un izdevumu atlīdzināšanas procesu LU (komandējuma noformēšanas shēma, 1. pielikums).
II. Komandējuma piešķiršana un noformēšana
3. Komandētā persona var tikt nosūtīta komandējumā saistībā ar darba uzdevumu veikšanu vai kvalifikācijas celšanu pēc darba vadītāja vai pēc paša darbinieka (ar darba vadītāju saskaņotas) iniciatīvas.
4. Komandējuma iesniegumu (turpmāk – iesniegums) komandētā persona aizpilda un iesniedz elektroniski LU informācijas sistēmas vietnē www.luis.lv, sadaļā “Mans LUIS”, izmantojot elektronisko iesnieguma formu vai izņēmuma gadījumos (objektīvi apstākļi, par kuru izvērtēšanu ir atbildīgs darba vadītājs) papīra formu, izmantojot šai kārtībai pievienoto iesnieguma formu (2. pielikums).
5. Iesniegumā komandētā persona norāda šādus datus:

5.1. komandētās personas amatu, vārdu, uzvārdu;
5.2. valsti, pilsētu un organizāciju, uz kuru tiek nosūtīta komandētā persona;
5.3. komandējuma uzdevumu;
5.4. komandējuma laika periodu;
5.5. braucieniem ar personīgo/dienesta transportu:

5.5.1. brauciena maršrutu;

5.5.2. maršruta garumu (km);

5.5.3. automašīnas marku un degvielas patēriņu l/100 km;

5.5.4. degvielas tipu un daudzumu;

5.6. braucienam nepieciešamos izdevumu veidus;
5.7. atbildīgo personu par finansējumu;
5.8. ja ir nepieciešama aizvietošana, personu, kura aizvietos darbinieku komandējuma laikā.

6. Iesniegums par došanos komandējumā LU informācijas sistēmā iesniedzams laikus, bet ne vēlāk kā trīs darba dienas pirms paredzētā komandējuma sākuma datuma.
7. Iesniegums LU informācijas sistēmā tiek nosūtīts saskaņošanai (iesniegumā norādītā finanšu līdzekļu avota un apmēra saskaņošanai) par finansēm atbildīgajai personai.
8. Ja iesniegumā norādīto finanšu līdzekļu avots vai apmērs norādīts kļūdaini, par finansēm atbildīgā persona to labo un saskaņo. Ja iesniegumā norādītais finansējums nav pieejams, par finansēm atbildīgā persona to noraida un nodod darba vadītājam lēmuma par tālāko rīcību pieņemšanai (skat. komandējuma noformēšanas shēmu, 1. pielikums). 

9. Ja nepareizi norādīta par finansēm atbildīgā persona, tad iesniegums tiek noraidīts un nosūtīts darba vadītājam, kurš lemj par tālāko rīcību.

10. Ja iesniegumā norādīto finanšu līdzekļu avots vai apmērs norādīts pareizi un ir pieejams, par finansēm atbildīgā persona ievada finansējuma kodu, limitus un saskaņo iesniegumu.
11. Pēc finanšu līdzekļu un to apmēra apstiprināšanas iesniegumu saskaņo un apstiprina komandētās personas aizvietotājs (ja tāds ir nepieciešams) un darba vadītājs.

12. Pēc iesnieguma pilnīgas saskaņošanas LU informācijas sistēmā automātiski tiek izveidots komandējuma rīkojuma projekts. 
13. Rīkojuma projektu pārbauda Juridiskā departamenta Dokumentu pārvaldības nodaļas lietvedis (turpmāk – JD DPN lietvedis), kurš tās pašas darba dienas laikā, ja rīkojuma projekts saņemts līdz plkst.16.00, vai nākamās darba dienas laikā, ja rīkojuma projekts saņemts pēc plkst.16.00: 
13.1. apstiprina rīkojuma projektu un nodod to LU vadības pārstāvim parakstīšanai ar elektronisko parakstu, ja rīkojuma projektā norādītā informācija atbilst šīs kārtības noteikumiem;

13.2. izlabo rīkojuma projektu vai, norādot iemeslu noraida to un nosūta atpakaļ darba vadītājam trūkumu novēršanai, ja rīkojuma projektā norādīta kļūdaina vai neprecīza informācija.

14. LU vadības pārstāvja parakstīto rīkojumu JD DPN lietvedis reģistrē LU informācijas sistēmā LU noteiktajā kārtībā.
15. Iesnieguma aizpildīšana papīra formā:

15.1. ja iesniegums ir sagatavots papīra formā, tas pēc saskaņošanas ar darba vadītāju un atbildīgo par finansēm tiek iesniegts JD DPN lietvedim, kurš informāciju ievada LU informācijas sistēmā;
15.2. ja komandējumā ar vienotu galamērķi un uzdevumu dodas vairāki cilvēki, papīra formātā var tikt aizpildīta iesnieguma veidlapa grupu komandējumiem (3.pielikums). Veidlapu aizpilda un turpmākās formalitātes kārto tā komandējamā persona, kura iesniegumā norādīta par grupas vadītāju; 
15.3. pēc iesnieguma ievadīšanas LU informācijas sistēmā iesnieguma aprite notiek atbilstoši šīs kārtības 13. – 14. punktā noteiktajam.

16. Darbinieks nedrīkst noformēt komandējumu, datētu ar pagājušu datumu. 
17. Reģistrētie rīkojumi par komandējumiem pieejami LU informācijas sistēmā.
III. Komandējumu pārskatu noformēšana un iesniegšana

18. Sākot ar komandējuma pēdējo dienu, bet ne vēlāk kā 5 darba dienu laikā pēc komandējuma komandētā persona LU informācijas sistēmas vietnē www.luis.lv, sadaļā “Mans LUIS” sagatavo pārskatu par komandējumu. Pārskatā norāda komandējuma laikā apmeklētās iestādes, kongresus, seminārus, paveiktos uzdevumus, panāktās vienošanās, nodibinātos kontaktus, komandējuma laikā radušos papildu izdevumus u.c. būtisku informāciju.  
19. Izņēmuma gadījumā, pastāvot objektīviem apstākļiem, aizpildītu pārskata veidlapu papīra formātā (4. pielikums) var iesniegt JD DPN lietvedim ievadīšanai LUIS.

20. Darba vadītājs LU informācijas sistēmas vietnē pārskatu saskaņo vai noraida, ja tajā norādītā informācija nesniedz pietiekamu informāciju par komandējuma uzdevuma izpildi.

21. Pēc pārskata saskaņošanas no darba vadītāja puses LU administrācijas vadītājs pārskatu apstiprina vai noraida. Noraidīšanas gadījumā norāda noraidīšanas pamatojumu. Šajā gadījumā komandētā persona veic nepieciešamās izmaiņas pārskatā un atkārtoti to iesniedz  18. vai 19. punktā noteiktajā kārtībā.

IV. Avansa izsniegšana
22. Ja komandējuma izdevumus nesedz trešā puse vai pieņemošā puse un komandētajai personai nepieciešams avanss, tā elektroniski sagatavo avansa pieteikumu LUIS sadaļā “Mans LUIS”, sniedzot tur norādīto informāciju. Izņēmuma gadījumā komandētā persona var iesniegt LU Grāmatvedībā rakstisku iesniegumu papīra formātā avansa saņemšanai (5. pielikums).

23. Iesniegums par avansa pieprasījumu iesniedzams ne agrāk kā mēnesi pirms komandējuma sākuma termiņa. Izņēmuma gadījumā pieļaujama ātrāka avansa izmaksa par komandētās personas personīgajiem līdzekļiem apmaksātiem izdevumu veidiem (dalības maksu, aviobiļetēm u.c.), augšuplādējot skenētus izdevumus attaisnojošus dokumentus.
24. LU Grāmatvedība, pamatojoties uz LU rīkojumu un komandētās personas rakstisku pieprasījumu, pārskaita avansu uz komandētās personas norādīto norēķinu kontu.

V. Norēķins par komandējumu

25. Komandētā persona trīs darba dienu laikā pēc pārskata apstiprināšanas LU informācijas sistēmas vietnē www.luis.lv, sadaļā “Mans LUIS” aizpilda norēķinu formu, augšuplādējot elektroniskus un skenētus izdevumus attaisnojošus dokumentus, norādot norēķinu kontu norēķina veikšanai. Komandētā persona ir atbildīga par sniegto ziņu un izdevumu attaisnojošo dokumentu pareizību. Skenēto izdevumu attaisnojošo dokumentu oriģināli nododami LU Grāmatvedībai galīgo norēķinu pabeigšanai.
26. Ja norēķinā norādītā informācija ir kļūdaina vai nepilnīga, norēķins tiek noraidīts un nosūtīts komandētajai personai labošanai vai papildināšanai.
27. Izņēmuma gadījumā komandētā persona var iesniegt LU Grāmatvedībā izdevumus apstiprinošos dokumentus un aizpildītu komandējuma izdevumu norēķinu veidlapu papīra formātā (6. pielikums) galīgā norēķina veikšanai. 
28. LU Grāmatvedība veic galīgo norēķinu, pārskaitot attaisnoto izdevumu summu uz komandētās personas norādīto norēķinu kontu.

29. Ja izsniegtā avansa summa pārsniedz komandējuma izdevumus, darbiniekam ir jāatmaksā avansa atlikuma summa tajā LU kontā, no kura avanss tika ieskaitīts darbinieka kontā. Neatmaksāšanas gadījumos LU Grāmatvedība divu mēnešu laikā pēc komandējuma termiņa beigām (darba tiesisko attiecību izbeigšanas gadījumā – nekavējoties vienas darba dienas laikā) attiecīgās summas ietur no komandētās personas darba algas, iesniedzot LU vadības pārstāvim rīkojuma projektu par komandējuma avansa atmaksu. 

30. Ja komandētā persona noteiktajā laikā neiesniedz komandējuma pārskatu un neiesniedz LU Grāmatvedībā izdevumus attaisnojošus dokumentus, tai tiek pārtraukta turpmāku komandējumu formēšana un paredzēto komandējumu izdevumu avansa izmaksa.

VI. Izmaiņas komandējuma rīkojumā

31. Izmaiņas sagatavotajā rīkojumā veic ne vēlāk kā vienu darba dienu pirms paredzētā komandējuma sākuma datuma. Izmaiņas rīkojumā pēc komandējuma beigām veic tikai ar rakstisku LU rektora vai cita LU vadības pārstāvja atļauju atbilstoši LU pilnvaru sadalījumam.

32. Izmaiņas rīkojumā var tikt izdarītas, ja mainās komandējuma termiņš, uzdevums, līdzekļu, no kuriem tiek apmaksāts komandējums, veids vai rodas iepriekš neapstiprināti attaisnojami komandējuma izdevumi, mainās limiti.

33. Lai tiktu izdarīti grozījumi rīkojumā par komandējumu, komandējamā persona raksta iesniegumu brīvā formā, adresētu darba vadītājam, norādot izmaiņu iemeslus, kā arī grozāmā rīkojuma numuru. Ja tiek mainīts līdzekļu veids, uz iesnieguma nepieciešama atbildīgā par līdzekļu izlietojumu rezolūcija.

34. Darba vadītājs iesniegumu apstiprina vai noraida (noraidīšanas gadījumā rezolūcijā norādot iemeslu) un apstiprināšanas gadījumā nodod JD DPN lietvedim izmaiņu ievadīšanai LU informācijas sistēmā.

35. JD DPN lietvedis sagatavo rīkojumu par grozījumiem iepriekšējā rīkojumā. 

36. Turpmākā rīkojuma virzība notiek tāpat kā jauna rīkojuma sagatavošanas gadījumā (sk. šo noteikumu 13. un 14. punktu).
VII. Rīkojuma atcelšana
37. Gadījumos, kad komandējums tiek atcelts, komandētā persona raksta iesniegumu darba vadītājam ar lūgumu atcelt komandējumu, norādot komandējuma atcelšanas iemeslus.

38. Iesniegumā par komandējuma atcelšanu komandētā persona norāda iepriekš saņemtā avansa (ja tāds ir bijis) summu, ieskaitot visus maksājumus, kuru LU veikusi saistībā ar atceļamo komandējumu (dalības maksa, naktsmītņu un ceļa izdevumi, papildus izdevumi).

39. Iesniegums par komandējuma atcelšanu jāiesniedz ne vēlāk kā vienu darba dienu pirms rīkojumā norādītā komandējuma sākuma datuma.

40. Darba vadītājs apstiprina iesniegumu un nodod to JD DPN lietvedim rīkojuma sagatavošanai.

41. JD DPN lietvedis LU informācijas sistēmā sagatavo rīkojuma projektu par rīkojuma anulēšanu 13. punktā noteiktajā termiņā un kārtībā.

42. Turpmākā rīkojuma virzība notiek tāpat kā jauna rīkojuma noformēšanas gadījumā (sk. šo noteikumu 13. un 14. punktu).

43. Ja darbinieks ir saņēmis avansu par komandējumu un tas tiek anulēts, avanss jāatmaksā tajā LU kontā, no kura avanss tika ieskaitīts darbinieka kontā. Komandētā persona ir atbildīga par visas pārskaitītās avansa summas atmaksu, ieskaitot visus maksājumus, kuru LU veikusi saistībā ar atceļamo komandējumu (dalības maksa, naktsmītņu un ceļa izdevumi, papildus izdevumi).
VIII. Darba braucieni 
44. Darbinieks var tikt nosūtīts darba braucienā pēc darba vadītāja mutiska rīkojuma vai pēc paša darbinieka (ar darba vadītāju saskaņotas) iniciatīvas, ja darba braucieni kā darba tiesisko attiecību noteikums paredzēti darba līgumā un/vai amata aprakstā.
45. Darbiniekam atlīdzināmo izdevumu, kas radušies darba braucienā un ir saistīti ar darba braucienu, veidus, kārtību un apmēru nosaka Latvijas Republikas normatīvie akti.
46. Ja darbiniekam darba brauciena laikā rodas atlīdzināmi izdevumi, tad darbinieks sagatavo LU Grāmatvedībai adresētu pārskatu, kurā norāda atlīdzināmo izdevumu veidu un apmēru (turpmāk – pārskats).
47. Pārskatu pirms iesniegšanas LU Grāmatvedībai darbinieks saskaņo ar darba vadītāju un par finansēm atbildīgo personu.
48. Darbinieks pārskatam pievieno izdevumus apliecinošos dokumentus atbilstoši izdevumu veidiem, kas saskaņā ar Latvijas Republikas normatīvajiem aktiem tiek atlīdzināti. Darbinieks ir atbildīgs par sniegto ziņu un izdevumu apliecinošo dokumentu pareizību.
49. Ja pārskats un tam pievienotie dokumenti atbilst Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteiktajam, LU Grāmatvedība apmaksā darbinieka izdevumus par darba braucienu.
50. Ja pārskats un tam pievienotie dokumenti neatbilst Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteiktajam, pārskats tiek noraidīts un nodots atpakaļ darbiniekam, norādot noraidīšanas iemeslu.
VIII. Ar darba pienākumu pildīšanu saistītie braucieni
51. Darbinieks pēc darba vadītāja mutiska rīkojuma var tikt nosūtīts veikt darba pienākumus, kuru veikšanai nepieciešams izmantot sabiedrisko transportu.

52. Sabiedriskā transporta izdevumi tiek apmaksāti, pamatojoties uz pakalpojuma sniedzēja izrakstītu rēķinu vai darbinieka iesniegumu.

53. Darbiniekam par sabiedriskā transporta izdevumiem LU Grāmatvedībā jāiesniedz 52. punktā minētie dokumenti un darba vadītāja apstiprināts pārskats – Maršruta lapa (7.pielikums) un izdevumus attaisnojoši dokumenti (biļetes noteiktam braucienu skaitam, pavadzīmes, EKA čeks – no 30,00 euro ar LU rekvizītiem, biļetes u.tml.).
1.pielikums
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2. pielikums
Komandējumu, darba un ar darba pienākumu pildīšanu saistītu braucienu piešķiršanas,  noformēšanas un izdevumu atlīdzināšanas kārtībai
LATVIJAS UNIVERSITĀTES

	


(adresāts: patstāvīgās struktūrvienības nosaukums, vadītāja vārds, uzvārds)

	


	









    (komandētās personas amats, vārds un uzvārds)
	










(personas kods,  kontakttālrunis)

I E S N I E G U M S

Par mācību/darba komandējumu

	Lūdzu komandēt mani uz
	


(valsts, pilsēta un organizācija)

	


(valsts, pilsēta un organizācija )

	no      .     .20    . līdz     .      .20   . ar uzdevumu 
	


	.


	un no ____.____.20__. līdz ____.____.20__. ar uzdevumu 
	


	.


	Komandējuma maršruts, braucot ar personīgo/dienesta transportu 
	





                        (nevajadzīgo nosvītrot)


(norādīt precīzu brauciena maršrutu)

	
	Maršruta garums
	
	km.


	Auto marka
	
	Degvielas patēriņš (l/100km)
	


	Auto degvielas marka
	
	Apmaksājamās degvielas daudzums (l)
	


	Komandējuma izdevumus pieņemošā puse
	sedz
	sedz daļēji
	nesedz


(lieko izsvītrot)
APLIECINU, 
ka komandējuma laikā neatrodos atvaļinājumā.

	Rīgā
	
	.
	
	20      .
	
	


  












(personīgais paraksts)

Komandējuma izdevumus
	dienas naudu
	naktsmītņu izdevumus
	ceļa izdevumus ar kopējās lietošanas transporta līdzekļiem
	ceļa izdevumus ar personīgo/ dienesta

transportu
	dalības maksu
	papildu izdevumus
	veselības apdrošināšanu ārzemju braucieniem


(lieko izsvītrot)

apmaksāt:
	1.
	no
	Ierobežojums                 EUR 


(norādīt līdzekļu veidu)

	Atbildīgais par līdzekļu izlietojumu
	
	
	
	










(paraksts)



(paraksta atšifrējums)


	2. 
	no
	Ierobežojums                 EUR 


(norādīt līdzekļu veidu)

	Atbildīgais par līdzekļu izlietojumu
	
	
	
	










(paraksts)



(paraksta atšifrējums)


	3. 
	no
	Ierobežojums                 EUR 






(norādīt līdzekļu veidu)

	Atbildīgais par līdzekļu izlietojumu
	
	
	
	










(paraksts)



(paraksta atšifrējums) 

SASKAŅOTS:

Latvijas Universitātes ___________________________________________________          ______________________________________



                                  (pamatstruktūrvienības nosaukums)


                    (amata nosaukums)

______________________
_________________
________ . _________.20_____

                    (paraksts)                                         (paraksta atšifrējums)

(datums)

3 pielikums
Komandējumu, darba un ar darba pienākumu pildīšanu saistītu braucienu piešķiršanas,  noformēšanas un izdevumu atlīdzināšanas kārtībai
LATVIJAS UNIVERSITĀTES

	


(adresāts: patstāvīgās struktūrvienības nosaukums, vadītāja vārds, uzvārds)

	


	










(komandētās personas amats,vārds, uzvārds)
	













(personas kods,  kontakttālrunis)

I E S N I E G U M S

Par mācību/darba komandējumu grupu braucienam

	Lūdzu komandēt uz
	


(valsts, pilsēta un organizācija)

	


(valsts, pilsēta un organizācija )

	no ____.____.20__. līdz ____.____.20__. ar uzdevumu 
	


	.


	un no ____.____.20__. līdz ____.____.20__. ar uzdevumu 
	


	.


šādus LU darbiniekus un/vai studentus (saraksts pielikumā).

	Par grupas vadītāju lūdzu norīkot 
	


 (amats, vārds, uzvārds)

	Komandējuma maršruts, braucot ar personīgo/ dienesta transportu 
	






         (nevajadzīgo nosvītrot)


(norādīt precīzu brauciena maršrutu)

	
	Maršruta garums
	
	km.


	Auto marka
	
	Degvielas patēriņš (l/100km)
	


	Auto degvielas marka
	
	Apmaksājamās degvielas daudzums (l)
	


	Komandējuma izdevumus pieņemošā puse
	sedz
	sedz daļēji
	nesedz


(lieko izsvītrot)
APLIECINU, 
ka komandējuma laikā grupas dalībnieki neatrodas atvaļinājumā.

	Rīgā
	
	.
	
	20___.
	
	


  












(personīgais paraksts)

Komandējuma izdevumus:
	dienas  naudu
	naktsmītņu izdevumus
	ceļa izdevumus ar kopējās lietošanas transporta līdzekļiem
	ceļa izdevumus ar personīgo/

dienesta

 transportu
	dalības maksu
	papildu izdevumus
	veselības apdrošināšanu ārzemju braucieniem


(lieko izsvītrot)

apmaksāt:
	1.
	no
	Ierobežojums                 EUR 


(norādīt līdzekļu veidu)

	Atbildīgais par līdzekļu izlietojumu
	
	
	
	










(paraksts)



(paraksta atšifrējums)


	2.
	no
	Ierobežojums                 EUR 


(norādīt līdzekļu veidu)

	Atbildīgais par līdzekļu izlietojumu
	
	
	
	










(paraksts)



(paraksta atšifrējums)


	3.
	no
	Ierobežojums                 EUR






(norādīt līdzekļu veidu)

	Atbildīgais par līdzekļu izlietojumu
	
	
	
	










(paraksts)



(paraksta atšifrējums) 

SASKAŅOTS:

Latvijas Universitātes ___________________________________________________          ______________________________________



                                  (pamatstruktūrvienības nosaukums)


                    (amata nosaukums)

______________________
_________________
________ . _________.20_____

                    (paraksts)                                         (paraksta atšifrējums)

(datums)


	Nr.p.k.
	Uzvārds
	Vārds
	Personas kods
	Amats vai studenta apliecības numurs
	Piekrītu apmaksāt šādus izdevumus (jā/nē)

	
	
	
	
	
	Dienas naudu
	Ceļa
	Nakts-mītņu
	Dalības maksu
	Apdrošināšanu

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nr.p.k.
	Uzvārds
	Vārds
	Personas kods
	Amats vai studenta apliecības numurs
	Piekrītu apmaksāt šādus izdevumus (jā/nē)

	
	
	
	
	
	Dienas naudu
	Ceļa
	Nakts-mītņu
	Dalības maksu
	Apdrošināšanu

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Grupas vadītājs:_____________________________
________________________




(paraksts)



     (paraksta atšifrējums)
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Reg. Nr. 3341000218
Raina bulv. 19, Riga, LV-1586; talr. 67034301, 67034320; fakss 67225039; e-pasts: lu@Iu.lv





                                                                                                          APSTIPRINU

                                                                                                                             Latvijas Universitātes 

   



administrācijas  vadītājs

                                                                                                                        _______________A.Grantiņš  

              (paraksts)        






____. ____. ______.

PĀRSKATS

Rīgā

____________________




  
    Nr.___________________

Par iekšzemes/ ārzemju komandējumu

	Struktūrvienības nosaukums
	


	Komandētā persona 
	


 (vārds, uzvārds)

	Amats 
	


	Komandējuma veids 
	


 (mācību/darba)
Saskaņā ar LU ___.___._____. rīkojumu Nr. ________ komandējuma laikā  no ____.____._____. 

līdz ____._____._____. atrados ____________________________________________________________________

(pilsēta, valsts)

	ar uzdevumu
	


	Līdzekļu veids:
	


                        (norādīt, no kādiem līdzekļiem tika apmaksāti ar komandējumu saistītie attaisnojošie izdevumi)

	Komandējuma laikā paveikts sekojošais:
	


	


	


	


	


	


	Komandējumā radušies papildu izdevumi:
	


	


	


	Pielikumā:
	


	Komandējuma uzdevums izpildīts
	
	
	
	



          




(komandētā paraksts)
          

(paraksta atšifrējums)

SASKAŅOTS:

	Patstāvīgās struktūrvienības vai projekta vadītājs 
	
	
	
	


     (paraksts)
          
        (paraksta atšifrējums)

5. pielikums
Komandējumu, darba un ar darba pienākumu pildīšanu saistītu braucienu piešķiršanas,  noformēšanas un izdevumu atlīdzināšanas kārtībai

LATVIJAS UNIVERSITĀTES GRĀMATVEDĪBAI

	











(komandētās personas vārds, uzvārds)
	











(personas kods)

	











(struktūrvienība)

	


(personas  kontakttālrunis)
I E S N I E G U M S

	Saskaņā ar LU 
	
	rīkojumu „Par mācību/darba komandējumu” Nr.
	


(rīkojuma datums)

	lūdzu pārskaitīt EUR
	


(summa cipariem)

	


(kādam mērķim)

uz šādu banku:

	Bankas nosaukums
	


	Personīgais konta numurs 
	


	Rīgā
	
	.
	
	20___.
	
	


  












(personīgais paraksts)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Grāmatvedis 
	
	
	


(paraksts)


        (paraksta atšifrējums)
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KOMANDĒJUMA IZDEVUMU NORĒĶINS

Rīgā

____________________
	Saskaņā ar  
	____.____.20___.
	LU rīkojumu Nr.
	


	Izsniegts avanss EUR __________ saskaņā ar ____.____.______. maks. uzd. Nr. _________.


	Datums
	Dok. Nr.
	Kam, par ko un pēc kāda dokumenta iemaksāts
	Summa dokum. valūtā
	Summa EUR

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	KOPĀ:
	
	


Komandējuma izdevumus pārskaitīt uz _________________________________________________________







(bankas nosaukums,  personīgais konta numurs)

	Komandētā persona
	
	
	
	



          




(paraksts)
          
                                 (paraksta atšifrējums)

	Grāmatvedis 
	
	
	
	


paraksts)
          
        

(paraksta atšifrējums)
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                                                                                                          APSTIPRINU:
	 

	(struktūrvienības vadītājs)



	(paraksts, paraksta atšifrējums)


Maršruta lapa Nr. ____

	Struktūrvienības nosaukums:
	

	Amats:
	

	Vārds, uzvārds:
	


	Datums 
	No kurienes
	Uz kurieni 
	Brauciena mērķis 
	Braucienu skaits*/Nobrauktie km**
	Degvielas patēriņš
	Brauciena izdevumi

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Kopā
	 
	 
	 


	Pielikumā 
	 
	(čeki, kartiņa u.tml.)
	

	
	
	
	
	

	Atbildīgā persona 
	 
	
	

	
	
	(paraksts)
	
	

	* - iegādātās mēnešbiļetes, biļetes noteiktiem braucieniem, biļetes
	

	** - degvielu čeki braucieniem ar personīgo transportu
	


Pielikums ___.____.20__.


_______________________ iesniegumam


				(vārds, uzvārds)


Komandējamo personu saraksts





4. pielikums


Komandējumu, darba un ar darba pienākumu pildīšanu saistītu braucienu piešķiršanas,  noformēšanas un izdevumu atlīdzināšanas kārtībai








6.pielikums


Komandējumu, darba un ar darba pienākumu pildīšanu saistītu braucienu piešķiršanas,  noformēšanas un izdevumu atlīdzināšanas kārtībai








7.pielikums


Komandējumu, darba un ar darba pienākumu pildīšanu saistītu braucienu piešķiršanas,  noformēšanas un izdevumu atlīdzināšanas kārtībai
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